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~ CIRCULAR No.
2090 1) 3 MaY 2016

PARA: Notarios del Pais.

DE: Superintendente Delegada para el Notariado.

ASUNTO: Lista de chequeo. limplementacion y Adopcion del Sistema Integral de
Prevencién y Control del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del
Terrorismo — (en adelante SIPLAFT). En el Sector Notarial.

Senores Notarios

La Superintendencia de Notariado y Registro, en ejercicio de su funcion de
orientacion, inspeccion, vigilancia y control, expidié la Circular No. 1536 del 17 de
septiembre de 2013, con el objetivo de proporcionar un marco normativo para el
disefio e implementacion en las Notarias de un Sistema Integral de Prevencion y
Control del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo — (en
adelante SIPLAFT), conforme al documento denominado "Guia sobre Prevencion
del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo en el sector
Notariado", que formo parte integral de la citada Circular.

En tal orden, y en el rol de supervisor que compete a la Delegada para el Notariado en
esta materia, ha venido adelantando el seguimiento y acompafiamiento respectivo a
cada uno de los Despachos Notariales, a efectos de verificar que las Notarias del Pais
cumplan lo establecido en dicho manual, en especial frente a la adopcion de Sistemas
de Prevencion y Control del Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo, y que
tales sistemas operen adecuadamente a efectos de cumplir con los reportes del RON y
del ROS, conforme a los términos que sefala la citada Circular.

Para tal fin, y con al animo de mejorar de manera continua en esta tarea, se hace
necesario que cada uno de los notarios y su equipo de trabajo, fortalezcan la cultura
del autocontrol, autoevaluacién y autogestion mediante el diligenciamiento de la lista
de chequeo adjunta.
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Lo anterior, por cuanto es importante que las Notarias

del Pais, como sector reportante del RON y del ROS, ante la Unidad de Informacién y
Analisis Financiero-UIAF, disefien e implementen los controles y procedimientos en
temas de prevencion y control de lavado de activos y financiacion del terrorismo, y que
dicha documentacién esté disponible, como lo sefiala el documento SIPLAFT, en la
medida, que ésta hace parte del ejercicio de preparacién y revision previa de la
informacién que corresponde suministrar a cada una de las entidades publicas y
privadas a la UIAF, como insumo para la evaluacién al Sistema ALA/FT/FPADM de
Colombia, que adelantara el Fondo Monetario Internacional.

En tal orden, la lista de chequeo adjunta, que hace parte integral de la presente
circular, sera una guia en este ejercicio, en cuanto contienen las reglas minimas que
deben observar las Notarias del Pais en la implementacién de sus propios sistemas
de Prevencion y Control del Lavado de Activos, de manera que su diligenciamiento
constituya un mecanismo permanente de seguimiento y control en la notaria en la que
usted es titular.

El resultado de este auto examen, permitira revisar y ajustar las politicas
procedimientos, controles, documentos y capacitacién, que hayan sido
implementados por cada una de las Notarias, ejercicio que debe quedar debidamente
documentado para ser verificado por la Delegada para el Notariado en su proceso de
inspeccién segun lo sefala el numeral 8 de la Circular1536 de 2013.

Con claro conocimiento del compromiso del notariado colombiano de estas politicas,
agradezco su colaboracion.

Cordial saludo,

)
e GeeceonPoreo &
ARIA EMMA OROZCO ESPINOSA
uperintendente Delegada para el Notariado.

Anexo: lista de chequeo Implementacién y Adopcion del Siplaft en Notarias del Pais en ocho
(8) folios.

Proyecto: Xiomaravic- Profesional Especializada.
Reviso: Angélica Castro-Asesora.
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SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA EL NOTARIADO
MACROPROCESO: Orientacién, Inspeccion, Vigilancia y Control de la Gestion Notarial.
Proceso. Vigilancia de la Gestion Notarial.

Actividad: Lista de chequeo. Implementacion y Adopcion del Siplaft en Notarias del Pais.

La Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006, le asigno funciones a la Unidad de Informacion y Analisis
Financiero-UIAF. En el articulo 10 sefiala que las autoridades que ejerzan funciones de inspeccion, vigilancia y
control, deben instruir a sus vigilados sobre las caracteristicas, periodicidad y controles en relacién con la informacion
a reportar a la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero-UIAF, relacionados con la prevencion del Lavado de
Activos y la Financiacion del Terrorismo.

La Superintendencia de Notariado y Registro mediante Circular No. 1536 del 17 de septiembre de 2013, impartio a los
notarios del pais las instrucciones para la Prevencion y el Control del Lavado de Activos y de la Financiacion del
Terrorismo, por razén del proceso de escrituracion que se adelanta en la notarias.

Objetivo: Proporcionar un marco normativo para el disefio e implementacion en sus Notarias de un Sistema Integral
de Prevencion y Control del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo — (en adelante SIPLAFT),
conforme al documento denominado “Guia sobre Prevencion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del
terrorismo en el sector Notariado", parte integral de la citada Circular.

En el numeral 7 de la misma, se dispuso que los Reportes de Operaciones Notariales-RON y Reporte de
Operaciones Sospechosas-ROS a que estan obligadas las Notarias del Pais, se deben hacer a través del Sistema de
Informacion en linea —SIREL, en ambiente web, desarrollado por la UIAF como mecanismo principal para recibir la
informacién mediante clave y contrasefia asignada por la UIAF al Coordinador SIPLAFT, mediante solicitud que debe
realizar el titular del despacho notarial.
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0 que personas
der los predios
temporal mientras
ila Nacion a fin de
cuentra el predio
ntiva de actfos de
los folios de

Lo anterior nos lleva a establecer; que si usted tiene cono
haciéndose pasar por ustedes, (suplantaciones) estan tratando
de los cuales usted es titular de dominio pueden solicitar la suspe
se realiza el tramite de la prohibicion judicial ante la Fiscalia Gen
que ordene al sefor Registrador de Instrumentos Publicos donde
registrado, abstenerse de inscribir cualquier escritura puablica
disposicién sobre su inmueble, esto es, prohibicién de regis
matricula inmobiliaria referenciados.

sta a recibir sus
. para mejorar la
DOT conclwdo su

Cabe resaltar que esta Delegada para el Notariado esta
solicitudes e inconformidades y tomar las acciones pertine
prestaciéon del servicio publico notarial, asi las cosas, da
tramite, esperando haber dado una respuesta satisfactoria a

Cordialmente,

FROYECTO: JACKIE LARA C. FROFESIONAL ESFECLALIZADG J{u
W

REVIS0: MONICA BURGOS, PROFESIONAL ES?ECMLEZJ\?

icia de Notariado y Registro
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ASIGNACION, CAMBIO Y ACTUALIZACION DE CLAVE Y CONTRASENA-UIAF.

Hace parte de las politicas de seguridad de la informacién que ha implementado la UIAF, el procedimiento para la
asignacion de clave y contrasefia a través de su pagina institucional para el ingreso, retiro o traslado por derecho
preferencial; asi mismo cuando el Notario toma la decisién de cambiar al Coordinador SIPLAFT.

El Notario como responsable de la implementacion y adopcién del SIPLAFT sera el responsable del control,
asignacion y suspension de clave y contrasefia ingresando por el portal de la UIAF y diligenciando el formato que se
encuentra disponible en el siguiente enlace:

Procedimientos para actualizaciones de datos, se debe realizar a través del médulo PQRSD
https://www.uiaf.gov.co/?idcategoria=3543 seleccionando — peticion — soporte — actualizacién de datos.

Para crear un nuevo usuario en el sistema de reporte en linea deben ingresar el siguiente enlace
https:/ireportes.uiaf.qov.co/ReportesF SMCif64/Modules/Membresia/html/solicitud.aspx

Seriores Notarios, es importante tener en cuenta el contenido de la Circular No. 1536 de 2013 en lo que tiene que ver
con definiciones, adopcién del SIPLAFT, etapas, politicas, procedimientos, érganos de control, Coordinador Siplaft,

Tecnologia, reportes, control capacitacién, documentacién. Asi mismo la adopcion y puesta practica del manual
SIPLAFT.

En consideracion a lo anterior, se instruye para que al interior de su notaria en el ejercicio del autocontrol, realice la
verificacion conforme a la lista de chequeo adjunta. Implemente las acciones correctivas, preventivas y de mejora en
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Senor:

JOSE VIDAL MARTINEZ

Carrera 2 No. 26 — 449 Barric Concordia La Dorada
Teléfono Celular: 3223614921

La Dorada — Caldas.

Ref.: Derecho de Peticion. [Estafa — Falsedad en Docume
RAD: SNR2016ER014527 del 11/03/2016,

Respetado sefior:

Este despacho recibio su inquietud la cual esta dirigida al CONS
JUDICATURA DE CALDAS SALA JURISDICIONAL DISICIPLE
GENERAL, el cual por competencia lo remite a esta oficina,
actuando como apoderado de su hermana, GILMA ROSA MA
presuntamente ella pudo ser victima de los delitos de Estafa o
Publico, en el proceso de recepcion, extension, otorgamiento y auto
publica nimero 0938 del 06 de Junio de 2015, expedida en la No
- Caldas, contentiva de una compraventa de Mejoras en suelo
posesion sin legalizar sobre un 50% del predio que nos ocupa cuy
corresponden al numero 106 — 2872 y 106-2873 el cual verific
anotaciones y realizado el respectivo estudio juridico refleja una fa

nica de La Dorada
, se trata de una
plios de matriculas
sus respectivas

ficion, me pemmito
smo de vigilancia,
culo 26 numeral 4
argo una labor de
el entendido de
y responsables
tienen superior
148 de 1983.

En atencion a la solicitud de la referencia, y de acuerdo a
informarle que la Superintendencia de Notariado y Registro es un
seguimiento y control, en los términos del articulo 24 numeral 1
del Decreto 2723 de 2014 en tal sentido, esta Delegada tiene a
Vigilancia, Inspeccién y Control del SEN!CID Publico. de Notariado
que los Notarios en el ejercicio de sus funciones, son autoe
conforme a la ley segln articulo 8° del Decreto Ley 960 de 19
jerarquico, conforme con lo dispuesto en el articulo 116:del Decre

hechos de;una
deben ser del
dispuesto en el
de tener en cuenta
se afecta el deber
‘ipo penal, por lo

De otra parte es importante poner en su conocimiento .que fren
posible ESTAFA, FALSEDAD o SUPLANTACION, estas co
conocimiento por competencia de la JUSTICIA ORBINARIA; seg
Caédigo Penal o las leyes que las modifiquen, adicionen o reformen
que el derecho disciplinario se encarga de investigar solo cuan
funcional, constituyéndose una ilicitud sustancial, no una tipificaci

de Notariado y Registro
Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
Tittp:/fwww.supemotariado.gov.co
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para el Notariado en su proceso

de inspeccion verificara las acciones realizadas por lo que deben quedar debidamente documentadas

VERIFICACION LISTA DE CHEQUEO.

1. ETAPAS DEL SIPLAFT

SI NO

NA EXPLICACION

A) PREVENCION: Esta implementado y adoptado el
Sistema Integral para la Prevencion y Control del
Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo-
SIPLAFT en el sector Notarial.

Tienen claro los empleados la funcion preventiva en
tema de LA/FT.

Describa brevemente

Conoce el Notario y los empleados la cartilla expedida
por la SNR y la UIAF denominada “Guia sobre
prevencion del Riesgo de Activos y Financiacion del
Terrorismo en el Sector Notarial.

Conoce los empleados la "Guia sobre prevencion del
Riesgo de Activos y Financiacién def Terrorismo en el
Sector Notarial

B) CONTROL: Tiene puntos de control la Notaria,
para efectuar los reportes del RON Y ROS dentro de
los términos sefialados en la Circular No. 1536 de
2013 . Ver todo el contenido del numeral 7.2.

2. COORDINADOR SIPLAFT

SI NO

NA EXPLICACION

a) Cuenta con coordinador SIPLAFT, si es afirmativo
cologue nombre y cargo.

.0
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Lo anterior nos lleva -a establecer; que si usted tiene cono
haciéndose pasar por ustedes, (suplantaciones) estan tratando
de los cuales usted es titular de dominio pueden solicitar la suspel
se realiza el tramite de la prohibicion judicial ante la Fiscalia Genel
que ordene al sefior Registrador de Instrumentos Publicos donde
registrado, abstenerse de inscribir cualquier escritura publica
disposicion sobre su inmueble, esto es, prohibicion de regi:
matricula inmobiliaria referenciados.

0 que personas
der los predios
temporal mientras
la Nacién a fin de
ncuentra el predio

Cabe resaltar que esta Delegada para el Notariado esta
solicitudes e inconformidades y tomar las acciones pertine
prestacién del servicio publico notarial, asi las cosas, dan
tramite, esperando haber dado una respuesta satisfactoria a

ta a recibir sus
para mejorar la
or concluide su
uerimiento,

Cordialmente,

PROYECTO: JACKIE LARA C. FROFESIONAL ESPECIALIZADO d
REVISO: MONICA BURGOS, PROFESIONAL ESFECIALIZADO,
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b)Funciones explique brevemente

3. POLITICAS Si NO NA EXPLICACION

Se han implementado politicas internas para el tema
de prevencion de LA/ FT.

Estan aprobadas por el Notario (acta o comunicado
interno).

3. PROCEDIMIENTOS Si NO NA EXPLICACION

Se encuentran identificadas situaciones que genere
riesgo de LA/FT en los actos o contratos que se hacen
mediante escritura publica (sefiales de alertas), que
van encaminados a una DEBIDA DILIGENCIA tal y
como lo sefiala los numerales numeral 4.3.1.2 al
4.3.1.2.5. Circular 1536 de 2013.

a) Solicita informacién al momento de solicitar el
servicio notarial el usuario para el tramite de
escrituras publicas. Si es afirmativo como queda
documentado.

b) Hace verificacion de listas internacionales
vinculantes para Colombia en el proceso de
escrituracion.

c) Tiene Conocimiento de personas expuestas
politicamente y las aplica al momento de prestar el
servicio de escrituracion.

d). Tiene algun procedimiento para el conocimiento de
sus empleados al momento de su vinculacion.

e) Tiene implementado herramientas tecnoldgicas,
Formatos. Controles implementados para los
procedimientos sefialados en el numeral 3 (literales

£ 7S Superintendencia de Notariado y Registro
ey | Calle 26 No. 1349 Int, 201 - PBX (1)328-21- 21
s € EXTENSION 1045

PG Bogota D.C. - Colombia
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NOTARIA UNICA
EL TAMBO - NARINO

El Tambo, Marzo16 del 2.016

IHI

Asunto INFORMACION

cha 18/03/2016 14:25:21
Anexos 31

Doctora .

MARIA EMMA OROZCO ESPINOSA
Superintendente Delegada del Notariado
Calle 26 No 13-49

Apreciada Doctora: ' R

Para su conocimiento y lo pertinente por medio del presente escnto qmero informarle de

los mgulentes hechos:

En fecha Octubre 29 del 2.013 elabore la Escritura Pubhca #407 alos POCOS Meses legoa -
mi oﬁcma el sefior SEGUNDO EVELIO GARCIA DIAZ  a solicitar una copia de dzchaﬁ;"
escritura Pr me comento que lo hablan suplantado y que a tlempo se- d:o cuenta, ya que.
hasta fa| del .

que me pareci6 raro que wmera hacer la escntura swndo el‘fmmueble de Pastﬂ
mi {;les| |acho constate cedulas ,le
aparecia énla cedula, si el comprador donﬁcia al vendedora revrse reclbos catastrales paz ¥y
salvo , eny y ﬁn tar que todo estaba blen procedi hacer la Escntura y consxdera que por el"
hecho dcl seﬁor Ivendedor ser ﬁn poco=mulato 10 podla negm:me- prestar el servicio; le
pregunte al! sefior Garcia Diaz si ya halna entablado la denunci la Fiscalia'y me d1]o -
que si yyole dl_]e que bien para que ﬁ'enen a esos estafadores;’ vino la fiscalia y m
enfrevisto y. les comente lo que; sucedlé Eu el dia de hoy, despu&s dos afios y medio de. :
los hechos acabo de recibir la documentacion que anexo: ,,tamén para Audicncla

Mﬂlwﬂjlﬂljlﬂjﬂwmﬂwmu
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dela al e).

4. REPORTES Si NO NA EXPLICACION

Conoce los cambios para los reportes del RON y del
ROS de acuerdo a la Circular No. 1536 de 2013.
Numeral 7. El Notario (a) y el Coordinador SIPLAFT

a) conoce los términos para el cargue de los reportes
de acuerdo a las fechas sefialadas en cada unc de los
trimestres.

b) tiene claro las sefiales de alertas para el reporte de
las operaciones sospechosas-ROS

¢) Cuando esta al frente de una sefal de alerta en el
proceso de escrituraciéon a quien se la comunica (al
Notario, al Coordinador  SIPLAFT.  Explique
brevemente

e) Conoce que es el reporte de ausencia de
operaciones sospechosas-ROS.

f) Conoce el reporte de operaciones Notariales-RON

g) Conoce el reporte de adjudicaciones en remate.

f) Conoce que son reportes negativos

5- CAPACITACION Sl NO NA EXPLICACION

Capacita a los empleados en temas de Prevencion y
Control del Lavado de Activos (Nociones basicas de
acuerdo a los talleres regionales de notarios). Cada
cuanto (semestral/ anual

Se han capacitado de manera virtual por el E-leaming
que ofrece la UIAF el notario, todos a algin empleado

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
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Luz Piedad Duarte

De: Microsoft Outlook
[MicrosoftExchange329e7 1ec88ae4615bbc36ab6ce4 1109e@supernotariado.gov.co]
Enviado el: Lunes, 18 de-Abril de 2016 01:21 p.m.
Para: vigilancia.notarial@supernotariado.gov.co
Asunto: Entregado: SOLICITUD RESPUESTA RADICADO ER009574
Datos adjuntos: details.txt; SOLICITUD RESPUESTA RADICADO ER009574 (350 KB)

El mensaje se ha entregado a los siguientes destinatarios:

notariau.somondoco@supernotariado.gov.co

Asunto: SOLICITUD RESPUESTA RADICADO ER0QS574
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en particular si es afirmativo diga a quien.

6- DOCUMENTACION Si NO NA EXPLICACION

Cuenta con instructivos, manuales que materialice las
politicas y procedimientos aprobados por el Notario y
socializados a los empleados de las Notaria.

Maneja actas de aprobacién de las politicas y
procedimientos, modificaciones y ajustes del
SIPLAFT.

Maneja informes del Coordinador del SIPLAFT

Maneja constancias de envios del RON y ROS grado
de control y reserva de los reportes.

Verifica por el SIREL del cargue del RON y ROS con . El SIREL permite ver tres estados (CUMPLIDO-
su clave y contrasefia. Si es afirmativo quien lo hace y INCUMPLIDO O  EXTEMPORANEO)  como
en que periodos. Explique brevemente. mecanismo de autocontrol lo debe realizar cada vez

que se termine el periodo limestral de cargue el
Notario o su coordinador. ( los reportes son
confidenciales) por lo que solo se revisa el estado
de los reportes.

Maneja constancias de retroalimentacion una vez
recibida la capacitacion el Notario.

Maneja constancias de capacitacion del Coordinador
SIPLAFT.

7- MANTENIMIENTO DE REGISTROS S| NO EXPLICACION

Mantiene registros para la Debida Diligencia en el
proceso de escrituracion (identificacion de los
usuarios). Si es afirmativo como los tienes
dispuestos::

D AT, Superintendencia de Notariado y Registro
ot | Wy [ 1 Calle 26 No. 1349 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
s 8 EXTENSION 1045

ooy Skt Bogota D.C. - Colombia




Luz Piedad Duarte

De: Microsoft Outlook
[MicrosoftExchange329e7 1ec88ae4615bbc36abbced 1109e@supernotariado.gov.co]
Enviado el: Lunes, 18 de Abril de 2016 01:10 p.m.
Para: vigilancia.notarial@supernotariado.gov.co
Asunto: Entregado: RESPUESTA RADICADO ER014735- ER015826
Datos adjuntos: details.txt; RESPUESTA RADICADO ER014735- ER015826 (302 KB)

El mensaje se ha entregado a los siguientes destinatarios:

Notaria Sexta Cali (notariab.cali@supernotariado.gov.co)

Asunto: RESPUESTA RADICADO ER014735- ER015826
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a) Formatos en Excel

b) Base de datos ( Software)
¢) En que otro medio.

8- CANALES DE COMUNICACION SI NO EXPLICACION

Conoce las circulares que ha expedido la
Superintendencia Delegada para el Notariado como
accion preventiva en relacion con el incumplimiento de
reportes del RON y ROS.

Conoce el canal de comunicacion que tiene la
Delegada para el Notariado frente a este proceso para
atender sus requerimientos.

Se han presentado problemas tecnologicos para el Favor describirlo de forma breve,
envio de los reportes del RON y del ROS a través del
Sistema de Reportes en linea-SIREL.

Conoce los mecanismos de comunicacion con la UIAF
para resolver las preguntas relacionadas con los
reportes.

NOTARIA TELEFOO Y CORREO:

CARGO Y DEPENDENCIA.

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN DILIGENCIA.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
EXTENSION 1045

Bogota D.C. - Colombia
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emitidas como actos de voluntad por las partes, la fal
narrados o de las declaraciones emitidas por estos vician
en el instrumento escriturario. En ambos casos se requiere

En este orden de ideas damos por concluido el tramite
esperando haber dado respuesta satisfactoria a su solicitud.

Cordialmente,

PROYECTO: JACKIE LARA C, PROFESIONAL ESPECIALIZADA’

REVISO: Monica Burgos — Profesional Especia!izM
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gocio consignado
claracion judicial.

» su requerimiento,
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a) Formatos en Excel

b) Base de datos ( Software)
c) En que otro medio.

8- CANALES DE COMUNICACION Si NO EXPLICACION

Conoce las circulares que ha expedido la
Superintendencia Delegada para el Notariado como
accion preventiva en relacion con el incumplimiento de
reportes del RON y ROS,

Conoce el canal de comunicacion que tiene la
Delegada para el Notariado frente a este proceso para
atender sus requerimientos.

Se han presentado problemas tecnoldgicos para el Favor describirlo de forma breve.
envio de los reportes del RON y del ROS a través del
Sistema de Reportes en linea-SIREL.

Conoce los mecanismos de comunicacion con la UIAF
para resolver las preguntas relacionadas con los
reportes.

NOTARIA TELEFONO Y CORREO INSTITUCIONAL :

CARGO

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN DILIGENCIA.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int, 201 - PBX (1)328-21- 21
EXTENSION 1045

Begota D.C. - Colombia
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SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA EL NOTARIADO
MACROPROCESO: Orientacion, Inspeccion, Vigilancia y Control de la Gestién Notarial.
Proceso. Vigilancia de la Gestion Notarial.

Actividad: Lista de chequeo. Implementacién y Adopcion del Siplaft en Notarias del Pais.

La Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006, le asigno funciones a la Unidad de Informacion y Analisis
Financiero-UIAF. En el articulo 10 sefiala que las autoridades que ejerzan funciones de inspeccién, vigilancia y
control, deben instruir a sus vigilados sobre las caracteristicas, periodicidad y controles en relacién con la informacion
a reportar a la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero-UIAF, relacionados con la prevencion del Lavado de
Activos y la Financiacién del Terrorismo.

La Superintendencia de Notariado y Registro mediante Circular No. 1536 del 17 de septiembre de 2013, impartio a los
notarios del pais las instrucciones para la Prevencion y el Control del Lavado de Activos y de la Financiacion del
Terrorismo, por razon del proceso de escrituracion que se adelanta en la notarias.

Objetivo: Proporcionar un marco normativo para el disefio e implementacion en sus Notarias de un
), conforme al documento denominado "Guia sobre Prevencion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del
terrorismo en el sector Notariado", parte integral de la citada Circular.

En el numeral 7 de la misma, se dispuso que los Reportes de Operaciones Notariales-RON y Reporte de
Operaciones Sospechosas-ROS a que estan obligadas las Notarias del Pais, se deben hacer a través del Sistema de
Informacion en linea —SIREL, en ambiente web, desarrollado por la UIAF como mecanismo principal para recibir la
informacion mediante clave y contrasefia asignada por la UIAF al Coordinador SIPLAFT, mediante solicitud que debe
realizar el titular del despacho notarial.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
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ASIGNACION, CAMBIO Y ACTUALIZACION DE CLAVE Y CONTRASENA-UIAF.

Hace parte de las politicas de seguridad de la informacion que ha implementado la UIAF, el procedimiento para la
asignacion de clave y contrasefa a través de su pagina institucional para el ingreso, retiro o traslado por derecho
preferencial; asi mismo cuando el Notario toma la decision de cambiar al Coordinador SIPLAFT.

El Notario como responsable de la implementacion y adopcion del SIPLAFT serd el responsable del control,
asignacion y suspension de clave y contrasefia ingresando por el portal de la UIAF y diligenciando el formato que se
encuentra disponible en el siguiente enlace:

Procedimientos para actualizaciones de datos, se debe realizar a través del médulo PQRSD
https://www.uiaf.gov.co/?idcategoria=3543 seleccionando — peticién — soporte — actualizacion de datos.

Para crear un nuevo usuario en el sistema de reporte en linea deben ingresar el siguiente enlace
https://reportes.uiaf.gov.co/ReportesFSMCif64/Modules/Membresia/html/solicitud.aspx

Sefiores Notarios, es importante tener en cuenta el contenido de la Circular No. 1536 de 2013 en lo que tiene que ver
con definiciones, adopcién del SIPLAFT, etapas, politicas, procedimientos, 6rganos de control, Coordinador Siplaft,

Tecnologia, reportes, control capacitacion, documentacién. Asi mismo la adopcion y puesta practica del manual
SIPLAFT.

En consideracion a lo anterior, se instruye para que al interior de su notaria en el ejercicio del autocontrol, realice la
verificacion conforme a la lista de chequeo adjunta. Implemente las acciones correctivas, preventivas y de mejora en

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
EXTENSION 1045

Bogota D.C. - Colombia
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https://www.uiaf.gov.co/?idcategoria=3543
https://reportes.uiaf.gov.co/ReportesFSMCif64/Modules/Membresia/html/solicitud.aspx
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los items que no se estén aplicando. La Delegada para el Notariado en su proceso
de inspeccidn verificara las acciones realizadas por lo que deben quedar debidamente documentadas

VERIFICACION LISTA DE CHEQUEO.

1. ETAPAS DEL SIPLAFT Sl NO NA EXPLICACION

A) PREVENCION: Esta implementado y adoptado el
Sistema Integral para la Prevenciéon y Control del
Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo-
SIPLAFT en el sector Notarial.

Tienen claro los empleados la funcién preventiva en Describa brevemente
tema de LA/FT.

Conoce el Notario y los empleados la cartilla expedida
por la SNR y la UIAF denominada “Guia sobre
prevencion del Riesgo de Activos y Financiacién del
Terrorismo en el Sector Notarial.

Conoce los empleados la “Guia sobre prevencion del
Riesgo de Activos y Financiacion del Terrorismo en el
Sector Notarial

B) CONTROL: Tiene puntos de control la Notaria,
para efectuar los reportes del RON Y ROS dentro de
los términos sefialados en la Circular No. 1536 de
2013 . Ver todo el contenido del numeral 7.2.

2. COORDINADOR SIPLAFT Sl NO NA EXPLICACION

a) Cuenta con coordinador SIPLAFT, si es afirmativo
cologue nombre y cargo.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
EXTENSION 1045

Bogota D.C. - Colombia
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b)Funciones explique brevemente

3. POLITICAS Sl NO NA EXPLICACION

Se han implementado politicas internas para el tema
de prevencion de LA/ FT.

Estan aprobadas por el Notario (acta o comunicado
interno).

3. PROCEDIMIENTOS Sl NO NA EXPLICACION

Se encuentran identificadas situaciones que genere
riesgo de LA/FT en los actos o contratos que se hacen
mediante escritura publica (sefiales de alertas), que
van encaminados a una DEBIDA DILIGENCIA tal y
como lo sefala los numerales numeral 4.3.1.2 al
4.3.1.2.5. Circular 1536 de 2013.

a) Solicita informacion al momento de solicitar el
servicio notarial el usuario para el tramite de
escrituras publicas. Si es afirmativo como queda
documentado.

b) Hace verificacion de  listas internacionales
vinculantes para Colombia en el proceso de
escrituracion.

c) Tiene Conocimiento de personas expuestas
politicamente y las aplica al momento de prestar el
servicio de escrituracion.

d). Tiene algun procedimiento para el conocimiento de
sus empleados al momento de su vinculacion.

e) Tiene implementado herramientas tecnologicas,
Formatos. Controles implementados para los
procedimientos sefialados en el numeral 3 (literales

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
EXTENSION 1045

Bogota D.C. - Colombia
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delaal e).

4. REPORTES Sl NO NA EXPLICACION

Conoce los cambios para los reportes del RON y del
ROS de acuerdo a la Circular No. 1536 de 2013.
Numeral 7. El Notario (a) y el Coordinador SIPLAFT

a) conoce los términos para el cargue de los reportes
de acuerdo a las fechas sefialadas en cada uno de los
trimestres.

b) tiene claro las sefiales de alertas para el reporte de
las operaciones sospechosas-ROS

¢) Cuando esta al frente de una sefial de alerta en el
proceso de escrituracién a quien se la comunica (al
Notario, al Coordinador  SIPLAFT. Explique
brevemente

e) Conoce que es el reporte de ausencia de
operaciones sospechosas-ROS.

f) Conoce el reporte de operaciones Notariales-RON

g) Conoce el reporte de adjudicaciones en remate.

f) Conoce que son reportes negativos

5- CAPACITACION Sl NO NA EXPLICACION

Capacita a los empleados en temas de Prevencion y
Control del Lavado de Activos (Nociones bésicas de
acuerdo a los talleres regionales de notarios). Cada
cuanto (semestral/ anual

Se han capacitado de manera virtual por el E-leaming
que ofrece la UIAF el notario, todos a algin empleado

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
EXTENSION 1045

Bogota D.C. - Colombia
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en particular si es afirmativo diga a quien.

6- DOCUMENTACION Sl NO NA EXPLICACION

Cuenta con instructivos, manuales que materialice las

politicas y procedimientos aprobados por el Notario y

socializados a los empleados de las Notaria.

Maneja actas de aprobacion de las politicas y

procedimientos, modificaciones y ajustes del

SIPLAFT.

Maneja informes del Coordinador del SIPLAFT

Maneja constancias de envios del RON y ROS grado

de control y reserva de los reportes.

Verifica por el SIREL del cargue del RON y ROS con . El SIREL permite ver tres estados (CUMPLIDO-

su clave y contrasefia. Si es afirmativo quien lo hace y INCUMPLIDO O  EXTEMPORANEO)  como

en que periodos. Explique brevemente. mecanismo de autocontrol lo debe realizar cada vez
gue se termine el periodo trimestral de cargue el
Notario o su coordinador. ( los reportes son
confidenciales) por lo que solo se revisa el estado
de los reportes.

Maneja constancias de retroalimentacién una vez

recibida la capacitacién el Notario.

Maneja constancias de capacitacion del Coordinador

SIPLAFT.

7- MANTENIMIENTO DE REGISTROS Sl NO EXPLICACION

Mantiene registros para la Debida Diligencia en el

proceso de escrituracion (identificacibn de los

usuarios). Si es afirmativo como los tienes

dispuestos::

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
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a) Formatos en Excel

b) Base de datos ( Software)

¢) En que otro medio.

8- CANALES DE COMUNICACION Sl NO EXPLICACION

Conoce las circulares que ha expedido la
Superintendencia Delegada para el Notariado como
accion preventiva en relacion con el incumplimiento de
reportes del RON y ROS.

Conoce el canal de comunicaciébn que tiene la
Delegada para el Notariado frente a este proceso para
atender sus requerimientos.

Se han presentado problemas tecnolégicos para el Favor describirlo de forma breve.
envio de los reportes del RON y del ROS a través del
Sistema de Reportes en linea-SIREL.

Conoce los mecanismos de comunicacion con la UIAF
para resolver las preguntas relacionadas con los
reportes.

NOTARIA TELEFONO Y CORREO INSTITUCIONAL:

CARGO

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN DILIGENCIA.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
EXTENSION 1045

Bogota D.C. - Colombia




	CIRCULAR 928 MAYO 3 DE 2016.PDF
	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20


