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PARA: Notarios relacionados en archivo adjunto.
DE: Superintendente Delegada para el Notariado.

ASUNTO: Informe enviado por la Registraduria Nacional del Estado Civil sobre el NO
Cargue Reporte defunciones. Radicado ER033714 del 09/06/2016 Reporte del mes de
abril de 2015.

Senores Notarios

Compete a la Registraduria Nacional garantizar la permanente actualizacion del
Sistema de Informacion de Registro Civil-SIRC; siendo una fuente importante el cargue
de los registros de defuncién en sus bases de datos, la cual inter operan con el Sistema
de Informacién del Ministerio de Salud y la Proteccion Social, para efectos de verificar
la supervivencia de las personas en el tema de salud y pensién y de igual forma
mantener actualizado el censo electoral.

En tal orden, esta Delegada para el Notariado, en su labor de Orientacion, Vigilancia,
Inspeccion y Control del Servicio Plblico Notarial, reiter las Circulares Nos. 96, 361,
449, 725, 1111, 1178,1401 de 2015, 186 155 de 2016 y 927 de mayo 3 de 2016, para
instar a los notarios al cumplimiento del deber legal que les asiste de reportar en tiempo
real los registros civiles de defuncién tramitados en sus notarias, conforme lo sefala el
Decreto Ley 019 de 2012 en su articulo 23 inciso 2.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/www.supemnotariado.gov.co




) MINJUSTICIA SNB e

e A7 EQUIDAD EDUCATION

Ello, en la medida que la Registraduria Nacional del Estado Civil, viene observando con
preocupacion que son reiterativas las notarias, que tienen a cargo la funcién registral de
defunciones, y omiten el paso final de digitarlo en el aplicativo que funciona en ambiente
web en la plataforma de la Registraduria, aun cuando en desarrollo de esta labor de
cargue en el aplicativo se encuentran seriales de defuncion que fueron autorizados en
las sedes notariales.

Cabe aclarar que se excluyen aquellos registros que técnicamente no pueden ser
cargados al aplicativo como son los reemplazos; sin embargo al momento de ser
remitidos por la notaria es conveniente adjuntar el registro reemplazado para
facilitar la grabacion.

De otra parte el aplicativo permite generar un reporte DIARIO de lo que se graba, por lo
que el notario puede guardar diariamente en un archivo Excel lo reportado como
prueba, porque si bien en los casos donde es solo uno o un nimero inferior a 5,
pueden obedecer a circunstancias excepcionales, hay casos que llaman la atencion por
tratarse de notarias que reportan un numero importante de registros sin subir al
sistema, sin que medie justificacion.

Errores que se pueden presentar:

No obstante y con el animo de avanzar sobre el particular, es necesario que tengan en
cuenta, que si a la fecha presentan problemas de caracter técnico o no se cuenta con
clave y contrasefa, deben enviar la solicitud respectiva a la Coordinacion  Grupo de
Soporte Tecnico de la Registraduria Nacional, teléfono No. 2202880 extension 1294,
Ingeniero Oscar Torres, o a los correos:

otorres@regisraduria.gov.co y/o
leleon@registraduria.gov.co .

Si el Notario(a) se percata de un error en el diligenciamiento o digitacién en el cargue
de un registro de defuncion, debe reportar tal hecho de forma inmediata con las
evidencias que el error es atribule a la notaria, al doctor, Neiro Alfonso Roy Carrasco,
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Coordinador Servicio Nacional de Inscripcion S.N.L., correo:
nacoy@registraduria.gov.co

Es importante tener en cuenta que los datos que se consignan en el registro civil deben
ser los que aparecen en el aplicativo, aspecto que puede ser verificado teniendo en
cuenta que a medida que se va alimentando éste permite hacer la verificacién de la
informacioén.

De igual manera, la Delegada para el Notariado, reitera el correo institucional como
apoyo para atender sus requerimientos:
seguimientoregistraduria@supernotariado.gov.co; aclarando que no es necesario
enviar soportes a este Despacho, en razén a que es la Registraduria la que procesa el
listado adjunto a esta circular, informacién que vale recordar se procesa conforme a la
informacion que ellos reciben por diferentes medios.

Es importante sefalar que las grabaciones de registros civiles ya sea de nacimiento,
matrimonio y defuncion se efectian en el Servicio Nacional de Inscripcién Gnicamente
a partir de las copias originales de los registfos, que deben remitir los funcionarios
que tienen a cargo la funcion registral, lo cual implica que una vez llegue a la
mencionada dependencia, se tramitara su incorporacion al sistema por lo que es
importante atender y verificar el tema de los envios de los seriales a la Registraduria
Nacional de forma permanente.

Se anexa listado remitido a este Despacho por la Direccion Nacional del Registro Civil,
que corresponde a la grabacion que se hizo por parte de la citada entidad en el mes de
abril de 2015, el que debe cotejado con el reporte de lo que se debi6 grabar en la
notaria, a fin de determinar acciones inmediatas y correctivas para que estos
requerimientos no se vuelvan a repetir.

Es importante y como medida de autocontrol que ustedes consulten las circulares aqui
relacionadas, donde se encuentran anexos los listados de notarias que no estan
realizando el cargue de los seriales de defunciones en tiempo real, labor que esta
realizando la Registraduria y que es objeto de requerimiento por parte de este despacho
a fin de que estos hechos no se reiteren en las notarias por falta de atencién, y control
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en vitud de la gran responsabilidad que les asiste por mandato legal conforme lo
sefiala el articulo 23 de la ley 019 de 2012 .

ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS DEL REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION

“La Registraduria Nacional del Estado Civil administrara la base de datos del Registro
Civil de Defuncién la cual se alimentara con la informacién que remitan las notarias, los
consulados, los registradores del estado civil y las demas autoridades encargadas de
llevar el registro civil.”

De lo expuesto aqui la Delegada para el Notariado, verificard las acciones
implementadas por ustedes, a fin de disminuir los requerimientos recibidos por parte de
la Registraduria, seguimiento que se verificara en las visitas generales o especiales que
se practiquen conforme al articulo 212 del Decreto Ley 212 de 1970 y numeral 9° del
articulo 24 del Decreto 2723 de 2014.

Cordial saludo,

SERGIO ANDRES AGON MARTINEZ
Superintendente Delegado para el Notariado-E

—

Proyecto: Xiomaravic-Profesional Especializada
Reviso: Angélica Castro-Asesora.% /

Anexo: Listado ER 033714 del 09/06/2015 que corresponde al mes de abril de 2015.
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Xiomara Vicioso Joiro .
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De: Edgar Dario Pinto Espinosa [edpinto@registraduria.gov.co] _ Q- _

Enviado el: Viernes, 06 de Mayo de 2016 10:45 a.m. - v Desino. SDN/ SUPERINTENDECIA DELEGADA PAR
Para: Xiomara Vicioso Joiro

CC: Carlos Alberto Monsalve Monje; Neiro Alonso Coy Carrasco; Maria Victoria Tafur Garzén

Asunto: REGISTROS DE DEFUNCION GRABADOS POR LA REGISTRADURIA EN ABRIL DE 2015

Datos adjuntos: Grabados en ABRIL_2016 por Registraduria.xlsx

Dra. Xiomara buenos dias

Para su conocimiento y fines pertinentes adjunto el listado detallado de los seriales correspondientes a las notarias a las cuales se les
grabaron registros civiles de defuncion durante abril de 20186,

Cabe mencionar que estos registros fueron inscritos en meses anteriores a Abril de 2016 y la grabacion se efectia una vez Hlegan las -
copias al Servicio Nacional de Inscripcion, /istado que es generado mensualmente del Sistema de Informacion de Registro Civil.

El listado es generado automdticamente por el Sistema, del cual se excluyeron aquellos registros gue corresponden a reemplazos,
fallecidos no identificados con cédula o fallecidos en el exterior.

Doctora Xiomara, gquisiera llamar su atencion y solicitar la intervencion de la Superintendencia teniendo en cuenta que mensualmente
se evidencia un incremento en la cantidad de registro que no se portan por parte de las notarias, no dando aplicacion a la instruccion
de/ reporte.

Para informacion de los notarios que lo requieran, adjunto archivo con el detalle por notaria de los registros grabados por la Registraduria.

NOTARIA CANTIDAD
NOTARIA 2 RIOHACHA 257
NOTARIA 5 ARMENIA 74
NOTARIA 5 NEIVA 70
NOTARIA 10 BARRANQUILLA 67,
NOTARIA 23 CALI 66
NOTARIA 7 BARRANQUILLA 63
NOTARIA 1 CHAPARRAL 59
NOTARIA 26 BOGOTA DC 54
NOTARIA 1 BARRANCABERMEIJA 46
NOTARIA 2 FACATATIVA 41
NOTARIA 1 LA VIRGINIA 36




NOTARIA 2 GIRARDOT 35
NOTARIA 71 BOGOTA DC 31
NOTARIA 1 SANTANDER DE QUILICHAO 26
NOTARIA 33 BOGOTA DC 22
NOTARIA 2 DUITAMA 21
NOTARIA 30 DE MEDELLIN 17
NOTARIA 1 SOACHA 16
NOTARIA 1 CERETE 15
NOTARIA 1 YARUMAL 15
NOTARIA 1 BARANOA 14
NOTARIA 5 BARRANQUILLA 13
NOTARIA 1 SAN ANDRES DE SOTAVENTO 12
NOTARIA 12 MEDELLIN 12
NOTARIA 6 PEREIRA 12
NOTARIA 1 COROZAL 11
NOTARIA 1 LA TEBAIDA 11
NOTARIA 1 SAN JOSE DEL GUAVIARE 11
NOTARIA 1 SOLEDAD 11
NOTARIA 1 MORALES 10
NOTARIA 2 SOLEDAD 10

NOTARIA 1 BOLIVAR

NOTARIA 2 RIONEGRO

NOTARIA 1 PURIFICACION

NOTARIA 1 TURBO

NOTARIA 3 IBAGUE

NOTARIA 1 CIENAGA DE ORO

NOTARIA 9 CALI

NOTARIA 1 BARRANCAS

NOTARIA 1 EL CHARCO

NOTARIA 1 SINCE

NOTARIA 21 BOGOTA DC

NOTARIA S MANIZALES
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NOTARIA 1 GARAGOA

NOTARIA 4 PALMIRA

NOTARIA 6 CARTAGENA

[NOTARIA 68 BOGOTA DC

NOTARIA 1 ANSERMANUEVO

NOTARIA 1 BUENOS AIRES

NOTARIA 1 GUATICA

NOTARIA 1 LA DORADA

NOTARIA 1 OCANA

NOTARIA 1 TIERRALTA

NOTARIA 3 MANIZALES

NOTARIA 7 CUCUTA

NOTARIA 8 CALI

NOTARIA 1 ANORI

NOTARIA 1 BELEN DE UMBRIA

NOTARIA 1 EL CARMEN DE BOLIVAR

NOTARIA 1 EL ZULIA

NOTARIA 1 FONSECA

NOTARIA 1 ISTMINA

NOTARIA 1 SANTA ANA

NOTARIA 1 VITERBO

NOTARIA 10 MEDELLIN

NOTARIA 2 SINCELEJO

NOTARIA 5 BUCARAMANGA

NOTARIA 5 PEREIRA

NOTARIA 6 CALI

NOTARIA 1 CIENAGA

NOTARIA 1 CORINTO

NOTARIA 1 CUCUTA

NOTARIA 1 MAGANGUE

NOTARIA 1 MEDINA

NOTARIA 1 MISTRATO
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NOTARIA 1 PIEDECUESTA

NOTARIA 1 PUEBLORRICO

NOTARIA 1 REMEDIOS

NOTARIA 1 SAMANA

NOTARIA 1 TAMESIS

NOTARIA 1 VILLA ROSARIO

NOTARIA 1 ZARAGOZA

NOTARIA 2 CARTAGENA

NOTARIA 2 CHINCHINA

NOTARIA 2 SOGAMOSO

NOTARIA 3 NEIVA

NOTARIA 4 PEREIRA

NOTARIA 8 BARRANQUILLA

NOTARIA 1 ANGOSTURA

NOTARIA 1 BOGOTA DC

NOTARIA 1 BUGA

NOTARIA 1 CARTAGO

NOTARIA 1 COPACABANA

NOTARIA 1 DUITAMA

NOTARIA 1 GARZON

NOTARIA 1 GIRON

NOTARIA 1 [PIALES

NOTARIA 1 LA PALMA

NOTARIA 1 LA PLATA

NOTARIA 1 MALAMBO

NOTARIA 1 MANATI

NOTARIA 1 MARSELLA

NOTARIA 1 MELGAR

NOTARIA 1 MONTERIA

NOTARIA 1 PLANETA RICA

NOTARIA 1 PUERTO BOYACA

NOTARIA 1 PUERTO CARRENO
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NOTARIA 1 RIONEGRO

NOTARIA 1 SALGAR

NOTARIA 1 SAN JUAN DE URABA

NOTARIA 1 SANTO TOMAS

NOTARIA 1 SEVILLA

NOTARIA 1 SUPIA

NOTARIA 1 TENZA

NOTARIA 1 TULUA

NOTARIA 1 VALPARAISO

NOTARIA 1 VILLANUEVA

NOTARIA 11 CALI

NOTARIA 19 MEDELLIN

NOTARIA 2 BOGOTA DC

NOTARIA 2 BUGA

NOTARIA 2 NEIVA

NOTARIA 2 PEREIRA

NOTARIA 2 SOCORRO

NOTARIA 2 TUQUERRES

NOTARIA 2 YARUMAL

NOTARIA 27 MEDELLIN

NOTARIA 3 BARRANQUILLA

NOTARIA 3 CUCUTA

NOTARIA 3 VALLEDUPAR

NOTARIA 4 NEIVA

NOTARIA 40 BOGOTA DC

NOTARIA 42 BOGOTA DC

NOTARIA 5 MEDELLIN

NOTARIA 62 BOGOTA DC

NOTARIA 8 BUCARAMANGA
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Total general

1425

Cordialmente,
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Ingreso y reporte de Defunciones en la WEB de la Registraduria

La Gerencia de Informatica adelant6 el desarrollo de una aplicaciéon Web para ingresar y
reportar las defunciones en notarias, funerarias, clinicas, parques cementerios y fiscalias, el
cual se encuentra en produccion desde el 01 de julio de 2012 por medio de la siguiente
URL: https://www3 registraduria.gov.co/defunciones/ y que es objeto de procedimientos
de ajustes, mantenimiento y verificacion de consistencia en la funcionalidad del servicio
que se presta a la ciudadania por este medio.

Presentacion de la solucién:

El usuario ingresa al servicio desde la URL https://www3.registraduria.gov.co/defunciones/

en el cual aparece el ingreso al aplicativo por medio de un usuario y contrasefia.

Usuario

Lontresers:

Al momento de digitar el usuario y la contrasefia, pueden acceder al aplicativo y se
mostrara como sigue:

v
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En el aplicativo actual ya se han realizado varios cambios importantes los cuales
detallaremos a continuacion:

1. Verificacion del serial: Esta funcionalidad se refiere a que el sistema verifica el
serial ingresado con los que ya existen en la WEB por cada notaria

towge  ATE HOTARIA 44 BOGOTA DC fghcative Senal N

Ty Prumen e i

§
!
Tlabon ed drenersti l
TR CHEALA DE CRIDADARA - s !

Se digita el namero del serial y damos clic en la lupa:

catge  RFF

fdicativo Serigt

Tt 4F domcdirs

| PR —

AT CEDULA DE DUOADAMIA - Al

Si el serial no fue ingresado anteriormente se muestra lo siguiente:

k
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£l Serial: 456321537 no se sncuentra ingresado
puede continua’

| Aceptar

Y le damos clic en aceptar para continuar,

Si el serial ya fue ingresado se muestra lo siguiente:

£l Serigl 4685045 ya se encuenira ingresado, Parg
Continuar haga oic =n 2! boton e Formulans

 Aceptar |

Y le damos clic en aceptar para continuar y luego en el botén “Limpiar Formulario”
con el fin de ingresar un nuevo serial.

2. Doble digitacion del nimero del documento del inscrito: Se digita el ntimero de la
cedula y luego le damos clic en la lupa

togr  ATF

MR CEDULADE CRDADAMA
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Aparece una ventana como sigue:

Message from webpage

Por faver digite nuevamente la cedula,

(e ] [

= e )

Al darle clic en aceptar el campo queda en blanco y se digita nuevamente el niimero
de la cedula.

. iweg=  BIF MOTARIA 44 BOGOTA DC ndiLativs Serig ASEIZI5ET N
TheSae S AT R

TEDULA DT CHOSDANA - 26685pa12 -

Ty Ao T

Sarimarms

Y aparece la siguiente ventana:

Message from webpags

Si le aparece este mensaje significa que la cedula ingresada es correcta entonc
damos clic en “Aceptar”.

v
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NACIOMAL DEL ESTADO CIVIL
Si la cedula de ciudadania se encuentra en la base de datos de la registraduria
aparece el siguiente mensaje en rojo:

cice  ATF NOTARIA 43 BOGOTA DC indicsdvo seris eIy N
Phabon e Svia
FETEE009 %

) L =

Donde muestra los apellidos y nombres del inscrito, de todas maneras se debe
digitar en el campo sefialado los apellidos y nombres segiin este diligenciado en el
RCD fisico.

Si el nimero de cedula ingresado no existe en la base de datos sale el siguiente
mensaje:

£l numero de ceculs no exisie en 13 base de datos,
reviselo o continue bao su responsabilidad

Y damos clic en “Aceptar” y limpiamos el formulario.

3. Los siguientes datos se ingresan dependiendo de como este diligenciado el Registro
Civil de Defuncion asi: /i
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4. Si el Registro civil de defuncién tiene diligenciado no solo el dato del denunciante
sino también la de los testigos se debe digitar el nimero de la cedula y clic en la
lupa.

T f s e

LEDULA DE Ol

Asaizse y edmbeky
ey

Hay ssestn 28 ih - s i |
i -
hmann o . |

za BT
i

Teghi b
B CEDULA DE CIUDABARA - N

SoeEOE y PR

Trae automaticamente los apellidos y nombres del denunciante o testigos:

i
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Y le damos clic en el botén “Grabar Registro”
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Para tener en cuenta:
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DEL ESTADO CIVIL
- Como se ve en la figura anterlor hay que verificar que ninglin campo tenga un (*
rojo) en el aplicativo.

- Siel campo en el cual va a llenar o colocar datos tiene una lupa al lado por favor
hacerle clic en el para verificar consistencia de la informacién.

- Los datos requeridos por la pagina y que debe tener cualquier registro civil de
defuncién son los siguientes: Serial, Cedula del inscrito, apellidos y nombres del
inscrito, fecha de defuncidn, cedula denunciante, apellidos y nombres del
denunciante, fecha de inscripcion y funcionario que autoriza.

Al finalizar el dia y después de realizar |as diferentes inserciones de RCD en el aplicativo WEB
defunciones podemos ingresar a un link llamado “Estadisticas”.

adisticas

nas Cidbat ipgubicn Bubidieds

Iseia

REaRTRG DRAES OF DeFun iy

Y nos mostrara |a informacién como se ve en la figura anterior.
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Alli muestra un grafico con las estadisticas diarias, mensuales y generales de los RCD informados
en la WEB.

Ademas se presenta el detalle de registros grabados en el dia, los cuales podemos seleccionar y
copiar en un archivo de Excel, como sigue:

Puedo seleccionar:

 MAGDALENA
LutiLA

o B
L0726
gitdean
SLIETEY

| GuaDRON |
SUAREL
TORRES

L 2
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Luego copiar:
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Y pegar en un Excel:

ST

i | Imsestar
G § Tada - s
[y Seoot UL Lengst
o A Lopier - = e TR i | b A | '
Pegat WX R e A BEEE EE Gloebseyceoha e § ot

F Cosr tormus

3 e e T T
¥ de
! Segundo
Serial T%pobocidocu:wm Apellido Fecha Dt
5 FERNAI (DELAR

6605995 (CC 909022|PEREZ Z'R" et ff‘m ARlpacasl  |29/12/0012
J — _W: AN A .- e — - - So—— N S —— PR el i SPISPIS PP —_——
1 6605996/CC | OSA496|LEONES  |GUZMAN |MIGUEL 01/01/2013
1 B6S897 [ | 22800251|ANGULO |MONTES |BERNA  |BEATRIZ | 0670172013

6605998 CC 22000457|GARIZAD INAJERA  [MANUELA 08/01/201:
s | Ll socoRsp | 02013

HERNANE _
_ 6606000 CC | 3850908 [;RM% RIZO JUO  |enmique |og/0L2013
7 7275258CC T D062GT|PAYARES MIGUEL  |ENRIQUE | 26/0972012
s 7275260/CC 9112580|GARCIA |wiserTo 2012
B
5 | 72IS2611CC | 006715 A AN ::":” B | 20/0912012
cpal | - - orme |DELAS
7275263 /CC | 33279274|MARTINEZ |PEREZ  [UBADEL 102012
; _ IMERCEDES

io | |
11 7275264 1CC T100E9|DIAZ VALDES  |NESTDR  |ADOLIG | 06/10/2017
12| 7275267 CC 9112415|DIAZ |BERTEL  [JESUS  |RAFAEL  |15/10/2012
13 72527100 33285322|CAMARGO [MARQUEZ |VESMITH  |MARGOTH | 18/10/2012
14 F2I52T1[CC 3085322|C AMARGE |[MARGUEZ [YESMITH  JMARGOTH | 18/10/2010
15 72752771CC | TISAMTOMFARAK  ICATAIAN _JAUGUSTO | 19/10/2012

y . Dk MAGDALE

TAFS2TINCC 337 ARG ; F4
1 72T JT9sTIcARG o po 235107201

Este procedimiento se debe realizar todos los dias con el fin de llevar un record de la informacién
ingresada en la pagina WEB y debidamente confrontada con los RCD fisicos.
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Eatacis

BusRNS £ e G Sutauens por aozuTents CEDULA DE CIUDADARIA [ E

Se puede realizar blsquedas por Serial o por Cedula, tarjeta de identidad, registro civil y otra,
como sigue:

1 SuSTezns oo teral el G PO SOCoMENID

[REGISTRO CVL
RO
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REGISTRADURIA

DEL ESTADO CIVIL

Par ejemplo el serial 7275306 se ver3 asf:

1

Stz TITELDG

Serial Tipo Dorl® de dovimento Primes
Tars0E o ZaEany FERNANDES

Si buscamos la cedula 907704 se veria asi:

B B ol e
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Reporte en cero

Esta opcion debe ser utilizada por los Notarios cuando en el periodo correspondiente no se tiene ningtn registro
para reportar y asi dejar constancia por medio del aplicativo de defunciones.

Esta opcion puede ser encontrada en el menu del aplicativo:

port

ros Busqusad

Estadisti

cas Grabar regi cargar Manus

El aplicativo permite hacer el reporte en 0 mes vencido y los primeros 10 dias de cada mes, por ejemplo si en el
mes de septiembre no se reporté se podra generar reporte desde el 1y hasta el 10 de octubre.

Para realizar el reporte se debe ingresar a la opcion mencionada y dar clic en el botén “Generar Reporte” el
aplicativo validara el mes a reportar:

bes a reportar:  Septiembre

regresar

Si el reporte es generado el aplicativo mostrara la siguiente etiqueta:
Certifico que en el mes de X NO se ingresaron inscripciones de Registre Civil de Defuncién en el aplicativa WES,
El aplicativo validara si no existe ningun registro para reportar, de lo contrario mostrara:
No es posible generar el reporte en 2 puesto que tiene X seriales ingresados en el mes de X,
Si el mes que se estd reportando ya se ha reportado con anterioridad el aplicativo mostrara:

El mes X ya fue reportado en © por ustedes en la fecha %,

GERENCIA DE INFORMATICA
Av. Calfe 26 No. 51-50 CAN Bogota D.C.
Teléfono: 220 28 80 Extensiones 1521 - 1526
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