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CIRCULAR No. 659

Bogota D.C., Diciembre 23 de 2022

Para: Notarios y Registradores de Instrumentos Publicos.
De: Superintendente de Notariado y Registro
Asunto: Comunicacion de la Resolucion 14746 de 2022 y anexos.

Respetados Notarios y Registradores de Instrumentos Publicos,

De manera atenta, a través de la presente circular, esta Superintendencia comunica la
Resolucién 14746 del 14 de diciembre de 2022 “Por la cual se establece el procedimiento
de reparto notarial de que trata los articulos 15 de la Ley 1183 de 2008 y 15de la Ley 29
de 1973, y se reglamenta el tramite especial de reparto de que trata el inciso 2 del articulo
44 de la Ley 1537 de 2012.”, en donde se establece el tramite de reparto notarial que
debera realizarse en aquellos casos en los que interviene una Entidad Puablica, segun la
normativa vigente para el reparto.

Se allega para su conocimiento:
- Resolucién No. 14746 del 14 de diciembre de 2022.
- Manual del Médulo de Reparto Notarial.
- Formulario Unico para el tramite de solicitud declaratoria de posesion regular de
vivienda de interés social ley 1183 de 2008, decreto reglamentario 2742 de 2008
Agradecemos de antemano la atencion a la presente.

Cordialmente,

RODRIGUEZ RENGIFO ‘
OTARI Y REGISTRO

Proyecto: : i i s —SDN

2_\,

\,
<

Reviso: Daniela Andrade Valencia — Superintendente Delegada para el Notariado. *
Maria José Mufioz Guzman - Jefe Oficina Juridica SNR (E) Cy\yg Y
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Por la cual se establece el procedimiento de reparto notarial de que trata los
articulos 15 de la Ley 1183 de 2008 y 15 de la Ley 29 de 1973, y se reglamenta
el tramite especial de reparto de que trata el inciso 2 del articulo 44 de la Ley
1537 de 2012.

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de sus facultades legales y especialmente las que le confiere el
articulo 15 de la Ley 29 de 1973, el inciso 2 del articulo 44 de la Ley 1537 de
2012, el articulo 15 de la Ley 1183 de 2008, el articulo 1 del Decreto 2742 de
2008, compilado en el Decreto 1069 de 2015; los numerales 2, 3 y 19 del articulo
11 del Decreto 2723 de 2014,y

CONSIDERANDO:

Que segun lo dispuesto en el articulo 365 de la Constitucién Politica, es deber del
Estado asegurar la prestacion eficiente de los servicios publicos, en tanto son
inherentes a la finalidad social de este.

Que el articulo 15 de la Ley 29 de 1973 dispuso originalmente que “[lJos actos de la
Nacion, los Departamentos, Intendencias, Comisarias y Municipios y, en general, de
todos sus organismos administrativos, institutos, empresas industriales y comerciales y
sociedades de economia mixta, que deban celebrarse por medio de escritura publica,
cuando en el circulo de que se trate haya mas de una Notaria, se repartiran
equitativamente entre las que existan. La Superintendencia de Notariado y Registro
reglamentara el procedimiento del reparto, de modo que la Administraciébn no
establezca privilegios en favor de ningtn Notario. (...) Paragrafo. Los establecimientos
bancarios, oficiales y semioficiales, que tengan por objeto principal de sus actividades
desarrollar planes de vivienda y negocios de finca raiz, quedan sometidos al régimen
de reparto y de sanciones de que tratan los anteriores incisos”.
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Que el articulo 15 de la Ley 29 de 1973 fue modificado por el articulo 86 de la Ley 1955
de 2019; no obstante, éste fue declarado inexequible por la Corte Constitucional en
sentencia C-084 de 2022, motivo por el que retoma nuevamente vigencia lo dispuesto
en el articulo 15 de la Ley 29 de 1973.

SUPERINTENDENCIA
sun DE NOTARIADO 5 MINISTERIQO DE JUSTICIAY

Que el articulo 15 de la Ley 1183 de 2008 consagré que ‘flJos actos que deban
celebrarse mediante escritura publica en los términos previstos en esta ley, cuando en
el circulo de que se trate haya mas de una notaria, se repartiran equitativamente entre
las que existan. La Superintendencia de Notariado y Registro establecera el
procedimiento de reparto, de modo que no se impongan cargas excesivas ni
desproporcionadas a cargo de ningun notario (...)".

Que en el articulo 1 del Decreto 2742 de 2008, compilado en el articulo 2.2.6.6.1 del
Decreto 1069 de 2015, dispuso que “[llos poseedores materiales de inmuebles
urbanos de estratos uno y dos, que carezcan de titulo inscrito, podran solicitar ante
notario donde se encuentre localizado el inmueble, el otorgamiento de escritura
publica de declaracién de la calidad de poseedores requlares de dichos bienes a fin
de quedar habilitados para adquirir su dominio por prescripcién ordinaria, teniendo
en cuenta, el siguiente procedimiento en caso de que en el municipio haya una o
mas notarias”.

Que el inciso segundo del articulo 44 de la Ley 1537 de 2012 sefal6 que “la referida
Superintendencia establecera un tramite especial de reparto para los casos en que las
entidades territoriales comparezcan a la celebracién de escrituras publicas que
involucren la constitucion de propiedad horizontal, adquisicion o transferencia de
inmuebles definidos como Vivienda de Interés Social y prioritaria”.

Que conforme a lo expuesto en el articulo 79 de la Ley 1952 de 2019, es un deber de
los notarios, entre otros, “someter a reparto las minutas de las escrituras publicas
correspondientes a los actos en los cuales intervengan todos los organismos
administrativos del sector central y del sector descentralizado territorial y por servicios
para los efectos contemplados en el literal g) del articulo 38 de la Ley 489 de 1998,
cuando en el circulo de que se trate exista mas de una notaria"

Que en atencién a lo anterior, resulta necesario que la Superintendencia de Notariado y
Registro, en virtud de las competencias conferidas por las leyes normas antes
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transcritas, proceda a establecer el procedimiento para adelantar los tramites de
reparto notarial.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. EL REPARTO. El reparto notarial es un procedimiento administrativo, a
través del cual, en los casos dispuestos por la ley, se reparten aquellos actos que
deban celebrarse por escritura publica entre las notarias de aquellos circulos que
cuenten con mas de una notaria. El reparto puede ser ordinario o especial.

ARTICULO 2. ADMINISTRACION DEL REPARTO. La administracién general del
reparto estara a cargo de la Direccion de Administracion Notarial y se llevara a cabo por
los medios y la forma que la Superintendencia de Notariado y Registro determine.

ARTICULO 3. REPARTO NOTARIAL ORDINARIO. Hay lugar al reparto notarial
ordinario para aquellos actos que deban celebrarse por medio de escritura publica, y en
los que intervenga por lo menos alguno de los siguientes otorgantes:

Las entidades territoriales: La Nacién, los Departamentos, los Distritos, los
Municipios, las Areas metropolitanas, etc.

Sus organismos administrativos del sector central y descentralizado, territorial y
por servicios.

Entidades financieras del Estado que otorguen u otorgaron el crédito para la
adquisicién de vivienda.

Empresas industriales y comerciales del Estado o las sociedades de economia
mixta.

Cualquier entidad que integre la estructura de la administracion publica del orden
nacional o territorial.

Las demas entidades administrativas nacionales con personeria juridica que
cree, organice o autorice la ley para que formen parte de la Rama Ejecutiva del
Poder Publico.
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- Las demas entidades administrativas del orden territorial con personeria juridica
que creen, organicen o autoricen las Asambleas Departamentales y los Concejos
Municipales o Distritales.

- Los demas que determine la Ley

También hace parte del reparto notarial ordinario las solicitudes de declaracion de
posesion regular ante notario a que se refiere la Ley 1183 de 2008.

PARAGRAFO 1°. La obligatoriedad del reparto se consagra para las entidades de que
trata el articulo 15 de la Ley 29 de 1973 y los demas casos que determine la Ley, sin
que sea potestativa la aplicacion del principio de rogacion.

PARAGRAFO 2°. Las minutas de escrituras publicas que versen sobre inmuebles en el
que intervengan alguna de las entidades mencionadas en el presente articulo, se
deberan tramitar en el lugar de ubicacion del inmueble. Si en el circulo hay méas de una
notaria, debera someterse al tramite de reparto notarial.

PARAGRAFO 3°. Tratandose de donaciones en las que intervenga alguna entidad
sometida a reparto, éste se efectuarda entre las notarias del circulo notarial
correspondiente al domicilio del donante. Si hubiere varios donantes y estuvieren
domiciliados en diferentes municipios, se sometera a reparto en el circulo en que haya
un mayor numero de notarias. Tratandose de circulos con igual nimero de notarias, los
interesados podran escoger el circulo notarial de uno de los donantes a prevencion.

ARTICULO 4. REPARTO NOTARIAL ORDINARIO DE POSESION REGULAR. - Las
solicitudes de declaracion de posesion regular de inmuebles urbanos ubicados en
estratos uno y dos que carezcan de titulo inscrito, se someteran al tramite de reparto
notarial ordinario de posesién regular, dentro del circulo notarial donde se encuentra
ubicado en inmueble.

ARTICULO 5. REPARTO NOTARIAL ESPECIAL O TRAMITE ESPECIAL DE
REPARTO. EI tramite especial de reparto es un procedimiento de caracter
administrativo a través del cual se le asigna a una notaria una minuta o minutas de
escritura publica de un proyecto de vivienda o de una unidad inmobiliaria en las que
comparezca una Entidad Territorial o sus entidades descentralizadas a la celebracién
de escrituras publicas que involucren la constitucion de propiedad horizontal,
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adquisicion o transferencia de inmuebles definidos como vivienda de interés social o
vivienda de interés prioritario.

Habra lugar al reparto especial cuando en el Circulo en el cual se ubica el proyecto de
vivienda o la unidad inmobiliaria, haya mas de una notaria; ello a efectos de que se
adelante una distribucion equitativa.

Paragrafo: Las minutas de escrituras publicas a que hace referencia este articulo,
deberan tramitarse en el lugar de ubicaciéon del inmueble. Si en el circulo hay mas de
una notaria, debera someterse al tramite de reparto notarial.

CAPITULO I
TRAMITE DE REPARTO.

ARTICULO 6. PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE REPARTO. Para la
asignacion de las minutas se procedera asi:

a) RADICACION: Las solicitudes se radicaran en orden consecutivo anual a través del
“Formulario Unico de Solicitud para el Tramite de Reparto Notarial’ para el reparto
notarial especial y ordinario, o a través del “Formulario Unico para el tramite de
solicitud de declaratoria de posesién regular de vivienda de interés social Ley 1183
del 2008, Decreto Reglamentario 2742 del 2008” para las solicitudes de declaracion
de posesion regular.

b) ASIGNACION: La asignacién de los actos se hara a las notarias del circulo donde
esté ubicado el proyecto de vivienda o la unidad inmobiliaria.

Por su parte, los actos que deban otorgarse por escritura publica que no tengan por
objeto bienes inmuebles, se asignaran a las notarias del Circulo Notarial del
domicilio de la entidad que va a otorgar la escritura. No obstante, si quien va a
otorgar una escritura es una seccional o una sucursal de la entidad, se asignaran a
las notarias del circulo en donde se ubique la correspondiente seccional o sucursal.
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c) MEDIOS DE EJECUCION: El tramite de reparto se realizara en la forma y en los
términos advertidos en la presente resolucion, por medio del aplicativo dispuesto
para tal fin por la Superintendencia de Notariado y Registro.

Cuando por circunstancias de fuerza mayor no pueda utilizarse este medio, el
reparto se verificara en forma manual, siguiendo el procedimiento aqui establecido.
Con fundamento en el acta levantada con ocasion de esta diligencia, se actualizara
la informacién contenida en el sistema, de suerte que, para el siguiente reparto, a
quienes se les haya asignado solicitudes se les excluya automaticamente.

d) CONSTANCIA DE REPARTO: Cada solicitud se formalizara a través del acta de
reparto notarial, en la que se consignara la informacion detallada del reparto y la
determinacion de la notaria a la cual correspondio.

ARTICULO 7. RADICACION: La solicitud del reparto notarial se formulara a través del
formulario que para el efecto establezca la Superintendencia de Notariado y Registro,
en el que se prescindird de anexos, los cuales se acreditaran ante la notaria a quien
corresponda el reparto. Asi pues, a efectos de llevar a cabo el reparto notarial se
debera diligenciar, seguin el caso, el “Formulario Unico de Solicitud para el Tramite de
Reparto Notarial’ o el “Formulario Unico para el tramite de solicitud de declaratoria de
posesion regular de vivienda de interés social Ley 1183 del 2008, Decreto
Reglamentario 2742 del 2008".

El reparto iniciaré con la radicacién del formulario de solicitud correspondiente ante la
autoridad competente.

Tratandose de escrituras publicas en las que se consignen actos que tengan por objeto
bienes inmuebles, se observara lo siguiente:

1. En caso de unidades individuales, se iniciara con la radicacién del
correspondiente formulario de solicitud, el cual debera contener la identificacién
precisa del inmueble o inmuebles, su ubicacion, direccién, nimero de matricula
inmobiliaria y, de contar con ello, cédula catastral.

2. Tratandose de proyectos inmobiliarios, se radicara por una Unica vez el
formulario de solicitud, en el cual se precisaran los datos del inmueble o del
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proyecto, del representante legal de la entidad sometida a reparto y los
intervinientes, asi como la cuantia del mismo, para ser sometido a un reparto
aleatorio eliminatorio, por el cual se definira la notaria que tendra a su cargo
todas las minutas que se generen en virtud de la asignacion del reparto.

La radicacién del “Formulario Unico de Solicitud para el Tramite de Reparto Notarial’ se
debera efectuar via electronica, para lo cual, la entidad publica obligada a reparto
remitira desde su buzdn oficial el mencionado formulario al correo electronico
reparto.notarial@supernotariado.gov.co o efectuara la radicacion a través del aplicativo
que disponga la Superintendencia de Notariado y Registro para tal fin.

Respecto del “Formulario Unico para el tramite de solicitud de declaratoria de posesion
regular de vivienda de interés social Ley 1183 del 2008, Decreto Reglamentario 2742
del 2008" referido a la declaracion de posesion regular de inmuebles urbanos de
estratos uno (1) y dos (2) que carezcan de titulo inscrito en términos de la Ley 1183 de
2008, la radicacion de los mismos se hara en la ventanilla de la Superintendencia de
Notariado y Registro para los inmuebles ubicados en el circulo notarial de Bogota o en
la respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos para los inmuebles ubicados
dentro de su competencia y cuyo circulo notarial esté compuesto por mas de una

notaria.

ARTICULO 8. HORARIO RECEPCION DE SOLICITUDES. Para efectos de su
radicacion, estudio y clasificacion, las solicitudes de reparto se radicaran los dias
habiles dentro del respectivo horario laboral, asi:

8.1. Las del distrito capital en la Direccién de Administracién Notarial de la
Superintendencia de Notariado y Registro de 8:00 a.m. a 2:00 p.m.

8.2. En las oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, en el despacho de su
titular de 8:00 a.m. a 12:00 m.

PARAGRAFO: En el mismo horario, se radicaran los documentos contentivos de
devoluciones de solicitudes realizadas directamente por el notario a quien le
correspondié el reparto, siempre y cuando su solicitud se enmarque en una o mas de
las causales de devolucion previstas en este acto administrativo, que impidan el tramite
oportuno de la solicitud.
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ARTICULO 9. PROCEDIMIENTO DE REPARTO. El reparto notarial se llevara a cabo
en dias y horas habiles. La ejecucion del reparto notarial se llevara a cabo de la
siguiente manera:

SUPERINTENDENCIA
sun DE NOTARIADO ; MINISTERIO DE JUSTICIAY

1. Una vez recibido el respectivo formulario de solicitud por parte de la autoridad
competente, se llevara a cabo el analisis de la misma a efectos de determinar su
correcto diligenciamiento, que, segun la cuantia y los actos que se someteran a
reparto, clasificara la solicitud en las categorias dispuestas para hacer el reparto.

2. Validada la informacion por parte del funcionario encargado, se ingresara la
informacion al sistema y se efectuara el reparto notarial a través del aplicativo
dispuesto para tal fin por la Superintendencia de Notariado y Registro a efectos de
que el mismo lleve a cabo el reparto de la solicitud de forma aleatoria.

3. Para efectos del reparto se tendran en cuenta las siguientes reglas:
3.1.El reparto notarial se efectuara por categorias.

3.2.Si una notaria fue elegida en el reparto para perfeccionar una escritura publica,
no podra ser elegida nuevamente para llevar a cabo la escritura publica de otra
minuta clasificada en la misma categoria mientras no se hayan repartido a todas
las notarias del circulo notarial respectivo las minutas de la misma categoria.

No obstante, la notaria seleccionada podra participar en el reparto notarial de las
minutas clasificadas en otras categorias de reparto.

3.3.Cuando una minuta haya sido asignada a una notaria por reparto y los
otorgantes hayan desistido de llevar a cabo del tramite de escrituracién o, en
caso de que se cumplan los presupuestos previstos en el articulo 10 del Decreto
2148 de 1983, compilado en el articulo 2.2.6.1.2.1.3 del Decreto 1069 de 2015,
0 que por cualquier otro motivo no haya lugar a la autorizacién de la escritura
publica por parte del notario, el notario podra solicitar a la Direccion de
Administracion Notarial o la respectiva Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos segun el caso, que se le vuelva a habilitar en el sistema por medio de
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acto administrativo para participar en el reparto, independientemente de que no
se hayan agotado todas las notarias para el reparto de las minutas de la
correspondiente categoria. Sobre el particular, se observara lo previsto para la
restitucioén de turno.

SUPERINTENDENCIA
sun DE NOTARIADO g MINISTERIO DE JUSTICIA Y

ARTICULO 10. CATEGORIAS PARA LLEVAR A CABO EL REPARTO: Para efectos
del tramite de reparto se tendran en cuenta las siguientes categorias:

Primera: | Actos de cuantia igual o superior a seiscientos cincuenta millones de
pesos (2$650.000.000) o, la constitucién de reglamentos de propiedad
horizontal que contengan mas de quinientas (>500) unidades
inmobiliarias.

Segunda: | Actos con cuantia igual o superior a cuatrocientos cincuenta millones de
pesos (=2$450.000.000) e inferior seiscientos cincuenta millones de pesos
(<$650.000.000), o la constitucion de reglamento de propiedad horizontal
que contenga desde trescientas una (301) hasta quinientas (500)
unidades inmobiliarias.

Tercera: | Actos con cuantia igual o superior a doscientos cincuenta millones de
pesos (2$250.000.000) e inferior a cuatrocientos cincuenta millones de
pesos (<$450.000.000), o la constitucion de reglamento de propiedad
horizontal que contenga desde ciento una (101) hasta trescientas (300)
unidades inmobiliarias.

Cuarta: Actos con cuantia inferior a doscientos cincuenta millones de pesos
(<$250.000.000), o la constitucién de reglamento de propiedad horizontal
que contenga hasta cien (100) unidades inmobiliarias.

Quinta: Actos sin cuantia.

Sexta: Actos en los cuales concurran unicamente entidades exentas del pago de
derechos notariales.

Séptima | Los actos referidos a la declaracién de posesién regular de inmuebles
urbanos de estratos uno (1) y dos (2) que carezcan de titulo inscrito en
términos de la Ley 1183 de 2008.

Octava: | Actos sometidos a reparto especial.

PARAGRAFO: En caso de que la solicitud de reparto contenga varios actos con
diferentes cuantias, para efectos de determinar la categoria a la cual se somete el
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reparto, se sumaran las cuantias de los diferentes actos y tal valor se digitara en el
sistema.

Si la minuta tiene actos sin cuantia y actos con cuantia, para la determinacién de la
categoria se tendra en cuenta la sumatoria de los actos con cuantia.

En caso de que se trate de actos notariales clasificados en las categorias sexta,
séptima u octava, no se tendra en cuenta la cuantia del acto.

ARTICULO 11. ACTA DE REPARTO. Culminado el tramite de reparto, la Direccion de
Administracion Notarial remitira al correo institucional de la Notaria, y a los interesados,
el acta de reparto que debera protocolizarse con la respectiva escritura publica v,
asimismo, copia auténtica del mismo se anexara a la primera copia del instrumento y a
la copia de la escritura con destino a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos,
sin que en ningun caso se genere algun costo para las partes.

Cuando el acta de reparto se refiera a una solicitud de declaracién de posesion regular
de la Ley 1183 de 2008, la misma se comunicara de manera fisica al solicitante salvo
que solicite que se le notifique electronicamente. Para el resto de los actos sometidos a
reparto, la notificacion del acta de reparto al solicitante serda de forma electrénica. En
todos los casos, el acta de reparto se notificara electronicamente al notario.

PARAGRAFO: Los notarios no podran autorizar escrituras publicas en las que se omita
protocolizar el acta de reparto notarial que determine el cumplimiento de los tramites
legales reglamentados en la presente resolucion, so pena de sancién disciplinaria.

ARTICULO 12. ACTA DE REPARTO Y SU DIVULGACION. Las actas de reparto se
almacenaran en la forma electrénica en el aplicativo que para el efecto disponga la
Superintendencia de Notariado y Registro y podra darsele publicidad a la ciudadania a
traves de la pagina oficial de la entidad.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 13. Escrituras de aclaraciéon, modificacién o adicion derivadas de
actos sometidos a reparto. Las escrituras publicas contentivas de aclaracion,
modificacion o adicién de una escritura publica previamente sometida a reparto, las que
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se deriven de los actos escriturarios de constitucion de régimen de propiedad horizontal
y la transferencia de inmuebles ya repartidos, deberan ser tramitadas ante la misma
notaria a la que le correspondié en reparto.

ARTICULO 14. Restitucion de turno. Habra lugar a la restitucién de turno cuando se
presente alguna de las siguientes causales:

Cuando las partes manifiesten de manera expresa ante la notaria no continuar
con el tramite respectivo.

Cuando transcurridos dos (2) meses desde la firma del primer otorgante, la
diligencia no se haya completado por los demas intervinientes en el acto
escriturario.

Cuando por causa legal el notario se abstenga de autorizar la. correspondiente
escritura publica.

Cuando haya desistimiento de la solicitud. Los interesados del reparto notarial
tendran el término de un mes contado a partir de la diligencia del reparto para
hacer efectiva el acta ante el notario correspondiente, el cual podra ser
prorrogado a solicitud de éstos por un término igual al inicial, so pena de
entenderse que han desistido del tramite correspondiente.

En los anteriores casos, el notario tendra un término hasta de tres (3) meses,
contados a partir de la ocurrencia plenamente justificada de las causales
descritas, para efectos de solicitar la restitucion del turno; caso en el cual se dara
aviso a la Direccion de Administracion Notarial o la respectiva Oficina de Registro
de Instrumentos Publicos, segln se trate. Vencido este lapso no se autorizara la
restitucion del turno a la notaria.

PARAGRAFO. En aquellos casos en que se ponga en riesgo la prestacién del
servicio notarial, como resultado del tramite de reparto, éstos podran ser puestos
a consideracion de la Direccion de Administracion Notarial, para efectos de
determinar la procedencia de un nuevo reparto, siempre y cuando la solicitud
provenga del usuario del servicio notarial y sin perjuicio de la restitucién de turno.

ARTICULO 15. Correccion de errores en el reparto. Los errores en que se incurra
en la diligencia de reparto se subsanaran mediante la expediciéon de acto administrativo
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motivado, suscrito por el Director de Administracion Notarial o por el correspondiente
Registrador de Instrumentos Publicos, segun el caso, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 45 de la Ley 1437 de 2011.

ln wwda dilﬂ h publco

ARTICULO 16. Obligacién del Notario. En caso de no presentarse las causales de
restitucion de turno, el notario estara en la obligacion de surtir el tramite de que trata la
presente resolucion.

ARTICULO 17. Obligaciones del Registrador de Instrumentos Publicos y de los
funcionarios calificadores de las Oficinas de Registro. Corresponde al Registrador
de Instrumentos Publicos y a los funcionarios calificadores de estas oficinas, verificar
que los documentos contentivos de los actos obligados al reparto hayan sido sometidos
al mismo.

Cuando se advierta en el tramite de registro que la diligencia de reparto se omitio, el
Registrador comunicara lo pertinente a la Superintendencia Delegada para el Notariado;
sin perjuicio de su registro, siempre y cuando cumpla con las condiciones legales.

ARTICULO 18. Vigilancia. Corresponde a la Superintendencia Delegada para el
Registro, como a la Superintendencia Delegada para el Notariado, asi como a la
Direccion de Administracion Notarial y a los Registradores de Instrumentos Publicos,
cada uno en el ambito de sus competencias, velar por el cumplimiento de lo dispuesto
en la presente resolucion.

ARTICULO 19. Ajustes al aplicativo de reparto notarial. La Oficina de Tecnologias
de la Informacion de la Superintendencia de Notariado y Registro ejercera las acciones
pertinentes a efectos de ajustar el aplicativo de reparto notarial a los términos y
disposiciones de que trata la presente resolucion, tanto en el nivel central -Direccion de
Administracion Notarial-, asi como en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
del pais que adelanten esta diligencia.

ARTICULO 20. Divulgacién y publicacion. Copia de la presente resolucién seré fijada
en lugar visible para el publico dentro de las Notarias y las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, y se publicara en la pagina web de la Superintendencia de
Notariado y Registro, para conocimiento de la ciudadania en general.
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ARTICULO 21. Vigencia. Esta resolucién regira a partir de su publicacién y deroga las
Resoluciones 8198, 11669 de 2017, 3614 de 2018, 11584 de 2019 y las demas
disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C a los 1 4 D]C 2027

RiIGUEZ RENGIFO

o,tarlﬁ y Registro

Proyectd: Direccion de Administracion Natarial./ Superintendencia Delegada para el Notariado

Supa@rintendent

Revisé: Daniela Andrade Valencia - Superintendente Delegada para el Notariado. NS
Maria José Mufiéz Guzman - Jefe de Oficina Asesora Juridica (E) Q,UO@I?
Carlos Enrique Melenje Hurtado — Director de Administracién Notarial €olo & s
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INTRODUCCION

El Reparto Notarial es un procedimiento administrativo por medio del cual se asignan entre los Notarios de
un mismo circulo, ciertos tramites legalmente establecidos que deben celebrarse por medio de escritura
publica, para que no se presenten cargas excesivas o beneficios a favor de alguno.

MARCO LEGAL

Articulo 15 de la Ley 29 de 1973, inciso 2 del articulo 44 de la Ley 1537 del 20212, Ley 1183 del 2008 y
Resolucion 14746 del 14 de diciembre de 2022.

OBJETIVO

Este documento tiene como finalidad dar a conocer el médulo de REPARTO NOTARIAL, especificando el
paso a paso para realizar el Reparto Entidades y/o el Reparto de Posesion Regular.

DESCRIPCION DEL MANUAL

El médulo REPARTO NOTARIAL es un aplicativo de software que se encuentra dentro del Sistema
Integrado de Servicios de Gestion SISG, de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Por medio de este modulo se realiza el reparto a las Notarias del pais, ya sea Reparto especial o Reparto
ordinario.

GLOSARIO DE TERMINOS

Reparto Notarial: Es un procedimiento de caracter administrativo mediante el cual se asignan de manera
eficiente ciertos tramites legalmente establecidos por el articulo 15 de la Ley 29 de 1973, inciso 2 del
articulo 44 de la Ley 1537 del 20212 y Ley 1183 del 2008, entre los notarios del mismo circulo para que no
se presenten cargar excesivas o beneficios a favor de alguno.

Reparto Notarial especial: Es un procedimiento de caracter administrativo mediante el cual se asigna de
manera eficiente entre los notarios del circulo, el otorgamiento de la escritura publica de un proyecto de
vivienda o de una unidad inmobiliaria en la comparezca una entidad territorial a la celebracion de escrituras
publicas que involucre la  constitucion de propiedad horizontal, adquisicién o trasferencia de inmuebles
VIS y VIP.
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Reparto Notarial Ordinario: Es un procedimiento de caracter administrativo mediante el cual se asigna de
manera eficiente entre los notarios del circulo, el otorgamiento de todos los actos que deban celebrarse por
escritura publica de las entidades obligadas en el articulo 15 de la Ley 29 de 1973.

Reparto Notarial Ordinario - Posesion regular: Es un procedimiento de caracter administrativo mediante
el cual se asigna de manera eficiente entre los notarios del circulo, el otorgamiento de las declaraciones de
posesion regular de poseedores de buena fé sobre bienes inmuebles urbanos ubicados en estratos 1y 2.

BIBLIOGRAFIA
No aplica.
ANEXOS
No aplica.
VERSION DE CAMBIOS
Codigo: Version: Fecha: Motivo de la actualizacion:
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1. Funcionamiento

1.1. Reparto Entidades

1.1.1. Ingreso
Para ingresar a la opcion REPARTO ENTIDADES, acceder a la siguiente URL.:

https://sisg.supernotariado.gov.co/entidades reparto.jsp

El sistema muestra la relacion de entidades obligadas a reparto notarial:

195
Oficinas de registro
Descargar reporte ©
Excel seaich:
|

Nombre 0w Tipo Conea Direccidn Excento
AR Prustas Técricas | son123456 Entdad Torrtoral dorian cardenas@supernotariada gov co Cate 11 s
ARA Pruetias Tecricas | 00987654 Entidad NO Terriorial dorian cardenas@supemotariado gov co Calle 222 Na
898 fast giovanm 4535 nacons! govalol@omad com s No mm
ACUEDUCTO METROPOLITANO DE BUCARAMANGA 12456 SERWICIOS PUBLICOS JULIETH VILLAMZAR@SUPERNOTARIADD.GOV.CO  CALLE 30 SUR 50420 s [ Actuaizar | Proyectos |
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE POPAYAN SAE S P 25467 SERWICIOS PUBLICOS JULIETH VILLAMZAR@SUPERNOTARIADD.GOV.CO  CALLE 30 SUR 50420 s [ Actuaizar | Proyecios |
ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE BOGOTA ESP 0000004722 SERVICIOS PUBLICOS tagoDerts yossa@pSmotars o ov.co KRA 151 No. 3550 El [ Actuaizar | Proyecios |
ADMINISTRADORA COLOMEIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES 00003256 t:ﬁ\—'\g:.‘:(ilwtwuwﬁ\.lcuut ORDEN SCARO@FNAGOV.CO calle 50 No. 16869 No m
AEROPUERTO INTERNACIONAL MATECANA £9000235-4 MUNICIFIO IZeth. villamzar@supemataniaco. gov.co KRA 30 No. 26-13 L] mm
AES CHIVOR & CIAS CA ESP. SERWICIOS PUBLICOS £l mm
AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA B02.555.002 ESTABLECIMIENTO PUBLICO Qiiberto. CUDIJES EEUPMOtaNaN0 0ov.C0 calle 26 No. 1346 ] m
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES EA::::I‘S:IEA(L:MENTD PUBLICO DE ORDEN El m
AGENCIANACIONAL DE INFRAESTRUCTURA 1928234 ESTABLECIMIENTO FUBLICO Bilbets CuDices GEUpMOtanate go.o calle 63 sur 1o, 5480 s [ hcnumzar | provscos
AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS ORDEN NACIONAL s mm
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1.1.2. Reporte entidades

Mediante el botdn Excel, ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla, puede generar
el reporte con todas las entidades existentes en la plataforma.

| Excel ‘

BRI o e DsHoORMGHA  ROBNLS  OARS  RA WA DEAOLANN  LOAOTE T
x . Ji || sistematntegrado de serviciosy Gestion
. . : : .
i
0 " e
St

8 |acutnucto, seanTaniiiane v st agse 40000004722 08

3 | ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONI 5300003256 ESTABLECIMIENTO PUBLICO DE ORDEN NACIONAL

10 |AEROPUERTO INTEAKACIONAL MATECARA 90002352 MUNICIPIO

11 |AES CHIVOR & CIAS.CA ESP. SERVICIOS FUBLICOS

12| AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA s02.555.002 ESTABLECIMIENTO PUBLICO calle 26 Ho. 13-46

15| AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES. ESTABLEC/MIENTO PUBLICO DE ORDEN NACIONAL

12 | AGENCIA NACIOMAL DF INFRAESTRUCTURA 1928234 ESTABLECIMIENTO PUBLICO calle 53 sur Mo, £2-80
15 | AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS ORDEN NACIONAL

1 PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META

1

20 |acu Ash
21| AGUAS DE CORDOBAS AES P SERVICIOS PUBLICOS

1.1.3. Buscar entidad

En la parte superior derecha de la pantalla esta el campo Search, en el cual puede escribir la
entidad que necesita buscar. El sistema realizara el filtro y mostrara las entidades que tengan
la palabra clave ingresada:

Search:

=]

Nombre 12 Nit Tipo Correo Direccion

Excento

AAA Pruebas Técnicas | 800123456 Entidad Territorial dorian.cardenas @supernotariado.gov.co Calle 11 Si :]
'AAA Pruebas Técnicas II 800987654 Entidad NO Territorial dorian.cardenas @supernotarado.gov.co Calle 222 No [:]
JADER ARCILAVARGAS PRUEBAS El :]
SUPERNOTARIADO ¥ REGISTRO. PRUEBAS

SR oo [ o

Previous Next

Showing 1 to 4 of 4 entries (filtered from 1,329 total entries)
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1.1.4. Actualizar entidad

Si requiere actualizar los datos de una entidad de clic en el boton Actualizar, que se encuentra
en la parte derecha de cada entidad

Se abrira un formulario donde puede actualizar los datos de la entidad. Luego de clic en el
boton Actualizar

" Actualizar

Actualizar

* Entidad:

AAA Pruebas Técnicas |

*NIT:

800123456

* Tipo:

Entidad Territorial

* Correo electrénico:

dorian.cardenas@supernotariado.gov.co

* Direccién:

Calle 11

* Exento:

Si ~

+ Actualizar

El sistema le mostrara el mensaje de confirmacion:
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OK!

1.1.5. Crear nueva entidad

Para crear una nueva entidad, de clic en el boton Nuevo, que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla. Al seleccionar esta opcidn se despliega un formulario con los datos
necesarios para la creacion de la nueva entidad.
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NUEVO

* Nombre de la entidad:
* Nit de la entidad:

* Tipo:

* Correo electronico:

* Direccidn:

* Exento:

® Cancelar

Nombre de la entidad: ingrese el nombre de la entidad

Nit de la entidad: ingrese el NIT de la entidad

Tipo: ingrese el tipo de entidad

Correo electrénico: ingrese el correo electrénico de la entidad
Direccion: ingrese la direccion de la entidad

Exento: seleccione si la entidad es exenta 0 no
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* Exento:

Mo

Todos los campos deben completarse en su totalidad.

Luego de clic en el boton Crear

El sistema le mostrara el mensaje de confirmacion:

OK!

Registrado Correctamente !

Si no requiere crear la entidad, puede dar clic en el botdén Cancelar

X Cancelar

1.1.6. Consulta repartos entidad

Al dar clic en el botdn Proyectos, que se encuentra en la parte derecha de cada entidad, se
pueden ver los repartos que se han realizado para esta entidad

Nombre

I

1 Nit Tipo orreo Direccion Excento
'AAA Pruebas Técnicas 800123456 Entidad Territorial jorian. cardenas@supernotariado.gov.co Calle 11 si
AAA Prugbas Técnicas I

g

800957654 Entidad NO Territorial

Calle 222 No
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Proyectos

ENTIDAD: aaa test giovanni

Excel ‘ Search:

14 If Fecharegistro Proyecto Cadigo Departamento Municipio Categoria Renda

13 2022:04-26 no aplica no aplica CUNDINAMARCA - BOGOTA BOGOTA Ordinarie, Cuarta categoria 10 CINCUENTA Y SIETE BOGOTA P octa |

Showing 1 to 1of L entries

1.1.7. Crear nueva solicitud de reparto

Para crear una nueva solicitud de reparto, seleccione la opcion Proyectos (Punto 3.1.6) de la
entidad para la cual va a generar la solicitud, y luego de clic en el botén Nuevo, el cual
encuentra en la parte superior izquierda.

Se abrird un formulario en el cual debe diligenciar cada uno de los campos requeridos:
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NUEVO

* Codigo inico del proecto.

* Mombra dal proyects:

* Intervinientes (Nombres - cédulas):

- Correos electrinicos de los intervinientes:

* Contanico da s Minuta (Actas):

 atriculss relscionadar

* Diraccidn:

% cances

Tipo de reparto: seleccione el tipo de reparto correspondiente

* Tipo de reparto:

Ordinario
Ordinario - Sin cuantia
Ordinario - Exenta

WUELY ML WTL W T L.

Fecha solicitud: seleccione la fecha de la solicitud
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* Fecha Solicitud:

[ ] Julio 2022 [ +]
lu Ma M Ju Vi Sa Do

1 2 3
< 5| 6| 7| 8 9| 10
1| 12| 13|| 14| 15 16| 17

-y
=)
-
w

200 21| 22| 23| 24
27 28| 29| 30 A

[
o
(o8]
o

Cadigo unico del proyecto: ingrese el codigo del proyecto

* Codigo unico del proyecto:

Nombre del proyecto: ingrese el nombre del proyecto

* Mombre del proyecto:

Intervinientes: digite los nombres de los intervinientes y su documento de identificacion,
cada interviniente debe quedar separado por coma

* Intervinientes (Nombres - cédulas):

test3 - 34324, test4 32432, empresal nit 5555

®

Correos electrénicos de los intervinientes: ingresar los correos de los intervinientes,
separados por coma. Si los intervinientes no tienen correo, se deja en blanco
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* Correos electronicos de los intervinientes:

Contenido de la minuta (Actos): ingresar los actos del reparto, separados por coma

* Contenido de la Minuta (Actos):

Matriculas relacionadas: ingresar las matriculas relacionadas, separadas por coma

* Matriculas relacionadas:

Direccion: ingresar la direccion

* Direccion:

Cuantia: ingresar la cuantia del reparto

* Cuantia:

Unidades: ingresar las unidades

Superintendencia de Notariado y Registro
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* Unidades:

Circulo Notarial: seleccione el circulo notarial

. _______________F
ANTIOQUIA - MEDELLIN
ANTIOQUIA - BELLO
ANTIOQUIA - ENVIGADO
ANTIOQUIA - ITAGUI
ANTIOQUIA - RIONEGRO
ANTIOQUIA - YARUMAL
ATLANTICO - BARRANQUILLA
ATLANTICO - SOLEDAD
CUNDINAMARCA - BOGOTA - BOGOTA
BOLIVAR - CARTAGENA

BOYACA -
BOYACA -
BOYACA -
BOYACA -
BOYACA -
BOYACA -
CALDAS -
CALDAS -

TUNJA
CHIQUINQUIRA
DUITAMA
MONIQUIRA
RAMIRIQUI
50GAMOS0
MANIZALES
CHINCHINA

CAQUETA - FLORENCIA b

PDF: seleccione y adjunte PDF con los soportes

* Adjunte en un solo PDF los soportes:

| Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

PDF inferior a 10 Mg /

Observaciones: ingrese las observaciones pertinentes

Observaciones:

Después de completar todos los campos, de clic en el boton Crear
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El sistema le mostrara el mensaje de confirmacion:

OK!

Si por algin motivo no va a continuar con la creacion de la solicitud de reparto, puede dar clic
en el boton Cancelar

X Cancelar

1.1.8. Generar reparto

Luego de crear la solicitud de reparto (Punto 3.1.7), el sistema mostrara cuatro opciones a la
derecha del proyecto creado: Repartir, Notarias, PDF y Borrar

Capr | et E

Elb

]
Superintendencia de Notariado y Registro
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Al dar clic en el icono Borrar, se elimina la solicitud de reparto
]

Al dar clic en el icono PDF, puede consultar el documento PDF que adjunté en la solicitud de
reparto

I ]

Al dar clic en la opcion Notarias, puede visualizar las notarias pertenecientes al circulo
notarial que le corresponde al reparto

Notarias del Circulo

FRIMERA DE SOLEDAD
SEGUNDA DE SOLEDAD
TERCERA DE SOLEDAD

Prueba de aleatoriedad: 167-SEGUNDA DE SOLEDAD

Finalmente, para generar el reparto de clic en el bot6n Repartir

El sistema abre una ventana en la cual se visualiza la informacion ingresada en solicitud de
reparto (es recomendable verificarla), si esta seguro, de clic en el boton Repartir para generar
el reparto
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Reparto

Entidad: AAA Pruebas Técnicas |

Tipo: Entidad Territorial

[ énico: dorian.cardenas@sup ado.gov.co
Direccién: Calle 11

Fecha: 2022-07-25

Categoria de reparto: Ordinario, Primera Caiegoria
Nombre del proyecto: Pruebas

Cédigo: 2233445566

Cuantia: 2,000,000,000

Actos: Acto pruebas

Unidades: 1500

Intervinientes: juan-1234, pedro-456

Correos de intervinientes:

Matriculas: ACS5555

Direceién: calle 5

Formulario solicitante: Ve

Observaciones: notas

« Repartir

El sistema genera el reparto y ahora muestra dos opciones en la parte derecha PDF y Acta

1

m ENTIDAD: AAA Pruebas Técnicas |

‘ _— ‘ Search
Id 1f  Fecha registro Proyecto Codigo Departamento Municipio Categoria Ronda
277 2022-07-25 Pruebas 2233445566 ATLANTICO SOLEDAD Ordinario, Primera Categoria 115 'SEGUNDA DE SOLEDAD =

Showing Lto 1of 1 entries

Previous Next

Al dar clic en el icono PDF, puede consultar el documento PDF que adjunté en la solicitud de
reparto

i
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Al dar clic en el botdn Acta se abrird una ventana con el acta del reparto generado

Acta
SNR:E= £ :
ACTA DE REPARTO NOTARIAL
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
TIPO DE REPARTO Ordinario, Primera Categoria
ENTIDAD OBLIGADA
NOMBRE AAA Pruebas Técnicas |
CORREQ: dorian cardenas@supemolaniado gov.co
DIRECCION: Calle 11
SOLICITUD Formulano solicitante: Var
FECHA: 2022.07-25
ACTOS: Acto pruebas
OBSERVACIONES: nolas
INTERVINIENTES
NOMBRE / CEDULA: juan-1234, pedro-456
CORREQ:
REPARTO
ACTA DE REPARTO Fad
FECHA: 2022-07-25 15:21:26
NOTARIA: SEGUNDA DE SOLEDAD
CATEGORIA DE REPARTO: Ordinaric, Primera Categoria
HASH: ©c29037748e8a0d115d210fBc7 5a4 2006
DESCRIPCION
DEPARTAMENTO: ATLANTICO
MUNICIPIO: SOLEDAD
CUANTIA: 3,000,000,000
UNIDADES: 1500
MATRICULAS: ACS5555

La anterior informacion fue generada por el Sistema Integrado de Servicios y Gestidn de la
Superintendencia de Notariado y Registro.

Se expide en Bogota, D.C., a 2022-07-25

1.1.9. Reporte repartos generados

Mediante el boton Descargar Reporte, el sistema permite la generaciéon del reporte de los
repartos realizados en un archivo de formato Excel.

Descargar Reporte @
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[EEIE] micio  WSERAR  DISEUODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  LOADTEST  TEaM
a1 - f | Reporte de Reparto Notara de 2022-07-2517:30
A 8 c ) £ ¥ 6 H ' ] 3 L "
1 [Reporte de keparta Notaria de 2022-07-25 1730
2 Fecha de soliitud o Saunicipia G Codigo |Proyecto] Cuantis | unidades,
3 a3 govco [calle 13 [smmco S0UEDRD [Ordinario, Primera Canegoria seos| 3 pedro-s56
022 883 tes com sar ~BOGOTA [B0GOTA_[Ordinario, Cusrta categoria hosplica [no 115000000 1|mauricie orisnde 78352049
(Calle 26 o, 13-49 interior test3 - 34324, tests 32432, empresa nit
2110272022 Reparto de pe jcauen opAvaN |ordinario, sestims Categoria sofssss

2.2. Reparto Posesion Regular

2.2.1. Ingreso
Para ingresar a la opcion REPARTO POSESION REGULAR, acceder a la siguiente URL:

https://sisg.supernotariado.gov.co/reparto posesion regular.jsp

1 920 195

Notarias Oficinas de registro

Registros a nivel nacional

Mas info. &

Reparto de posesion regular

Search:

1 1f Fecharegistro Oficina Departamento Municipio Categoria Ronda

No data available in table

Showing 0to 0 of 0 entries

2.2.2. Crear nueva solicitud de reparto

Para crear una nueva solicitud de reparto de posesion regular, de clic en el botén Nuevo,
ubicado en la parte superior izquierda

Se abrird un formulario en el cual debe diligenciar cada uno de los campos requeridos:
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NUEVO

* Fecha Solicitud:

* Intervinientes (Nombres - cédulas):

* Correos electrénicos de los intervinientes:

* Matriculas relacionadas:

arados po
* Direccién:
* Unidades:
* Circulo Notarial:

* Adjunte en un solo PDF los soportes:

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdn archivo

PDF inferior a 10 Mg /

Observaciones:

4

Fecha solicitud: seleccione la fecha de la solicitud

* Fecha Solicitud:

3

(] Julio 2022 0

lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

1 2 3
4 5| 6| 7 8| 9| 10
1 12 13| 14| 15 16 17 ntes:
18| 19| 20| 21| 22|| 23| 24||blancc

25| 26| 27| 28| 29| 30| 31
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Intervinientes: digite los nombres de los intervinientes y su documento de identificacion,
cada interviniente debe quedar separado por

* Intervinientes (Nombres - cédulas):
test3 - 34324, test4 32432, empresal nit 53555

®

coma

Correos electrénicos de los intervinientes: ingresar los correos de los intervinientes,
separados por coma. Si los intervinientes no tienen correo, se debe ingresar el correo
reparto.notarial @Supernotariado.gov.co

* Correos electronicos de los intervinientes:

giovanni.ortegon@supemnotariado, gov.co,reparto.notarial@supemotariado. gov.co

®

Matriculas relacionadas: ingresar las matriculas relacionadas, separadas por coma

* Matriculas relacionadas:

Direccidn: ingresar la direccion

* Direccion:

Unidades: ingresar las unidades
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* Unidades:

Circulo Notarial: seleccione el circulo notarial

I -
ANTIOQUIA - MEDELLIN
ANTIOQUIA - BELLO
ANTIOQUIA - ENVIGADO
ANTIOQUIA - ITAGUI
ANTIOQUIA - RIONEGRO
ANTIOQUIA - YARUMAL
ATLANTICO - BARRANQUILLA
ATLANTICO - SOLEDAD
CUNDINAMARCA - BOGOTA - BOGOTA
BOLIVAR - CARTAGENA
BOYACA - TUNJA
BOYACA - CHIQUINQUIRA
BOYACA - DUITAMA
BOYACA - MONIQUIRA
BOYACA - RAMIRIQUI
BOYACA - SOGAMOS0
CALDAS - MAMIZALES
CALDAS - CHINCHINA
CAQUETA - FLORENCIA v

PDF: seleccione y adjunte PDF con los soportes

* Adjunte en un solo PDF los soportes:

[ Elegir archivo ] No se ha seleccionado ningin archive
PDF inferior a 10 Mg f

Observaciones: ingrese las observaciones pertinentes
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Observaciones:

Después de completar todos los campos, de clic en el boton Crear

El sistema le mostrara el mensaje de confirmacion:

OK!

2.2.3. Generar reparto

Luego de crear la solicitud de reparto (Punto 3.2.2), el sistema mostrara cuatro opciones a la
derecha de la solicitud creada: Repartir, Notarias, PDF y Borrar

Capr | et pe

paie =
Al dar clic en el icono Borrar, se elimina la solicitud de reparto
Superintendencia de Notariado y Registro
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i}

Al dar clic en el icono PDF, puede consultar el documento PDF que adjunté en la solicitud de
reparto

i

Al dar clic en la opcion Notarias, puede visualizar las notarias pertenecientes al circulo
notarial que le corresponde al reparto

Notarias del Circulo

PRIMERA POPAYAN
SEGUNDA POPAYAN
TERCERA POPAYAN

Prueba de aleatoriedad: 301-SEGUNDA POPAYAN

Finalmente, para generar el reparto de clic en el boton Repartir
Repartir

El sistema abre una ventana en la cual se visualiza la informacion ingresada en solicitud de
reparto (es recomendable verificarla), si esta seguro, de clic en el boton Repartir para generar
el reparto
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Reparto

Reparto de posesion regular

Tipo: Persona Natural

Fecha: 2022-07-21

Categoria de reparto: Ordinario, Septima Categoria - Posesion Regular
Unidades: 10

Intervinientes: test3 - 34324, test4 32432, empresal nit 5555

Correos de intervinientes:

giovanni.ortegon@supernatariado.gov.co,reparto.notarial @supemotariado.gov.co

Matriculas: 50c-343432,50n-3243243
Direccién: calle test
Formulario solicitante: Ver

Observaciones: test de ejemplo

El sistema genera el reparto y a la derecha muestra dos opciones PDF y Acta

IS Acta

Reparto de posesion regular

[ Seanth
Fecta
u angaiire CHcing Cuparismasio Busicipio Cadsgaria Bends
I FETAT-H D Agimen AL POERAAN Drgergns, TER-Te Cagerd - Posian L FLOARDA m
Pt [ PPN AN

Dowing | o 1 ol 1 satries

Al dar clic en el icono PDF, puede consultar el documento PDF que adjunté en la solicitud de
reparto
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Al dar clic en el botdn Acta podréa consultar el acta del reparto generado

Acta

SUPERINTENDENGIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
e

e

i~ El futuro
es de todos.

ACTA DE REPARTO NOTARIAL

Gabierno
ds Colombia

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

TIPO DE REPARTO Ordinario, Primera Categoria
ENTIDAD OBLIGADA

NOMBRE: AAA Pruebas Técnicas |
CORREO: dorian.cardenas@supemotariado.gov.co
DIRECCION: Calle 11

SOLICITUD Formulario solicitante: Ver
FECHA: 2022-07-25

ACTOS: Acto pruebas
OBSERVACIONES: notas

INTERVINIENTES

NOMBRE / CEDULA: juan-1234, pedro-456
CORREO:

REPARTO

ACTA DE REPARTO 277

FECHA: 2022-07-25 15:21:26
NOTARIA: SEGUNDA DE SOLEDAD
CATEGORIA DE REPARTO: Ordinario, Primera Categoria
HASH: ©29937748e8e9d1f5d21918c75a420b6
DESCRIPCION

DEPARTAMENTO: ATLANTICO

MUNICIPIO: SOLEDAD

CUANTIA: 3,000,000,000

UNIDADES: 1500

MATRICULAS: AC55555

La anterior informacién fue generada por el Sistema Integrado de Servicios y Gestion de la
Superintendencia de Notariado y Registro.

Se expide en Bogota, D.C., a 2022-07-25.

Cadigo:
GDE-GD - FR—08 V.03
28012018

Superintendencia de Notariada y Registro
Callo 6 No. 13- 49 et 201
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ELABORACION Y APROBACION
5 REVISION 5 Vo.Bo Oficina Asesora de Planeacion
ELABORO METODOLOGICA APROBO
Wow
v
Miguel Angel | Reemplace  por el
Gonzélez Garcia | nombre completo del
funcionario oficina Reemplace por el nombre | Reemplace por el nombre del
Reemplace por el | completo del Coordinador | cargo del Coordinador del

asesora de planeacion.

Luis Giovanni Ortegon
Cortazar

nombre del cargo del
jefe Inmediato de quien

del Grupo de Arquitectura
Organizacional y/o jefe de

Grupo de Arquitectura
Organizacional y/o jefe de la

aprobd. la Oficina Asesora de | Oficina Asesora de

Oficina de | Reemplace por Oficina Planeacion. Planeacion.
Tecnologias de la | Asesora de
Informacion / | Planeacion.
Grupo Innovacién
y Desarrollo.
posra: 2012 Fecha: Fecha: 20-12-2022 Fecha Aprobacion:
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Codigo: MP - ASPN - PO - 01 -

MACROPROCESO: ADMINISTRACION DEL SERVICIO PUBLICO NOTARIAL
SUPERINTENDENCIA PR-03-FR-02
DE NOTARIADO
LHCRO., | PROCESO: ADMINISTRACION NOTARIAL RESPECTO A LAS SITUACIONES ADMINISTRATIVAS

Version: 01

FORMULARIO UNICO PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DECLARATORIA
DE POSESION REGULAR DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL
LEY 1183 DE 2008, DECRETO REGLAMENTARIO 2742 DE 2008. Fecha: 21 -12 - 2022

FECHA DE RECIBO: DIA: MES: ANO:

OFICINA DE RADICACION: DE:

“El (Los) suscrito (s), en mi (nuestra) condicion de poseedor (es) material (es) del inmueble urbano identificado en este documento, en los términos

de la Ley 1183 de 2008 y su Decreto Reglamentario 2742 de 2008 solicito (amos) al Notario el otorgamiento de la escritura publica de declaracion de

mi (nuestra) calidad de poseedor (es) regular (es) del mismo, con el fin de quedar habilitado (s) para adquirirlo por prescripcién ordinaria adquisitiva
de dominio.”

NOMBRE DEL DECLARANTE:

IDENTIFICACION: ESTADO CIVIL:

CONYUGE O COMPANERO PERMANENTE:

IDENTIFICACION DEL CONYUGE:

DOMICILIO DECLARANTE CIUDAD:

IDENTIFICACION DEL INMUEBLE (Articulo 5, Ley 1183 de 2008):

CIUDAD: ESTRATO: 1 ) 2( ) VIS:  SI:() NO: [
NOMENCLATURA:
FOLIO DE MATRICULA INMOBILIARIA: ORIP:

RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS (articulo 5, Ley 1183 de 2008, obligatorios en todo caso):

(O Certificacidn y planos catrastales del inmueble con indicacién de su localizacién, cabida y linderos (relacionar en documento Anexo a esta
solicitud).

(CRecibos de pago de los impuestos, contribuciones y valorizaciones causados por el inmueble y pagados por el solicitante y con una antigiiedad de
por lo menos un afio (relacionar en documento anexo a esta solicitud).

O

Declaraciones y pruebas que a juicio del solicitante le permitan demostrar que ha ejercido posesidn regular de forma publica, continua y pacifica
sobre el inmueble durante el afio anterior a la fecha de la solicitud (relacionar en documento anexo a esta solicitud).

O Certificacion de autoridad catastral (articulo 2, D.R. 2742 de 2008).
DECLARACION JURAMENTADA (articulo 5, ley 1183 de 2008):

“Bajo juramento, declaramos que no existen procesos pendientes sobre la propiedad o posesidn del inmueble, iniciados con anterioridad a la fecha
de la presente solicitud”

FIRMA:

C.C. C.C.
TELEFONO: TELEFONO:
CORREO: CORREO:
DIRECCION: DIRECCION:

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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