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MEMORANDO N° 02

FECHA: 06 Febrero de 2018
DE: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

PARA: Contratistas de linea de produccién de las Oficinas de Registro y de
Instrumentos-Publicos - ORIP:

Barrancabermeja, Barranquilla, Bogota Zona Centro, Norte, Sur, Bucaramanga, Buga,
Cali, Cartagena, Cartago, Chiquinquira, Cucuta, Dosguebradas, Duitama, Facatativa,
Fusagasuga, Garzon, Girardot, Girardota, Ipiales, Marinilla, Medellin Norte, Sur, Ocaria,
Palmira, Pitalito, Rionegro, Roldanillo, Sabanalarga, San Martin, Sogamoso, Tulua,
Turbo, Ubaté, Vélez, Yopal, Zipaquira, Armenia, Calarca, El Carmen de Bolivar, Ibagué,
Manizales, Pereira, Plato, Puerto Lopez, Santa Marta, Sincelejo, Tunja, Valledupar,
Villavicencio, Yarumal, Soacha, Pasto, Monteria, Corozal, Popayan, Chimichagua,
Purificacidn, Chaparral, Acacias, Aguachica, Simiti, Guamo, Puerto Tejada, Caloto,
Santander de Quilichao, Silvia, Caucasia, Florencia, Puerto Asis, Amalfi, Segovia,
ltuango, Convencion,

ASUNTO: Verificacion del papel Notarial.

Respetados (as) Sefiores (as):

Con ocasidon del inicio de actividades en las lineas de produccion de las ORIP antes
mencionadas para la vigencia 2018, me permito informarles que deberan continuar con
la actividad de validacion de autenticidad del papel de seguridad que ingresan en cada
una de Ias oficinas para el tramite de Registro.

Para tal fin, se debera aplicar y seguir los lineamientos descritos en los manuales de
validacion, autenticidad del papel de las firmas SEGURDOC y CADENA; esto teniendo
en cuenta que a las ORIP pueden llegar documentos en papel producido por estas dos
empresas.
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Se adjunta a la Presente comunicacion los siguientes documentos que también se
remitiran al correo de cada una de las Oficinas:

e Manual de Validacién Autenticidad de la Empresa Segurdoc, en diecisiete (17)
folios.

« Manual de Validacion de Especificaciones Técnicas de Seguridad Hojas
Notariales de la empresa Cadena, en veintiséis (26) folios.

La directriz emitida en este memorando es de obligatorio cumplimiento, en el caso de
incumplimiento de esta actividad el superviscr de cada uno de los contratistas, debera
reportar con evidencias sobre esta situacion y remitirlas a la Direccion de Contratacion
de la Secretaria General, para iniciar las acciones contractuales a que haya lugar.

Cordialmente,

0S NA QLIVERA
Director Administrafivo y Financiero

Proyecto: Carlos Andres Murioz Patific — Coordinador Grupo Gestion Documantak

Reviso: Amparo Cruz Pena — Profesional Especializado Direccipn Administrativa yFinanciara W
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INSTRUCCION ADMINISTRATIVA NO. 15 DE 2017
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Un cédigo QR (quick response -respuesta rapida- segun sus

iglas on Inglesh, es un codige de parras utilizado para
:ner o informacion codificada en una matriz de puntos
dirnensional, A diferencia de los tradicionales codigos de
barras los cuales solo pueden almacenar informacion en una
sola cdimension horizontal, el codigo QR guarda informacion
ce manera horzontal y vertical




PROCESO PARA
LEER EL QR DEL

Instale una apticacion para leer los codigos QR.
Puede hacerlo desde Google Piay para Android.
AppWorld para BlackBerry, App Store para 105 ©

desde Marketplace para Windows Phone .

i_a mayoria de las aplicaciones de QR no liznen

costo. Cualguler aplicacion que pueda leer
de parra puede procesar los codigos QR.
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Despues de instalar la aplicacion para leer los
codigos QR ce su preferencia, slecutela.



codigo QR Mantega la camare quieta para que
enfoqgue el cédigo QR.
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: Seguiidad

El decumento posee la siguienie
informacicn:

Cohsecutive
hoja

Acceda a
siguiente;
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& informacion de {a hoja y valide

Codigo alfanumerico
Fecha de impresion
Tipo de papel
Rango de impresion
Caracteristicas
Naotaria de destino
Municipio

Departamentc
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PROCESO PARA LEER
EL CODIGO LINEAL DEL

sk

Ingrese a nuestro sitio web:
www.segurdoc.com.co

Fen

Dirijase al apartado "Papel notarial’ Y
seleccione la opcion “Validar
autenticidad del papel”

ALTRCA OF




iraie herramien
ralidacion del paops D
campo "Consecutive hoja’

Ei documento posee is siguiente informacidn:

LEGIS

Avernkia Qi 25 # £292, Bagatd DL
Tk +87 (14265252
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Escanee el cadigo lineal con |-
de codigo de barras.

Dig
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CANALES DE COMUNICACION
PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE
RPAPEL DFE SEGURIDAD NOTARIAL
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solicitudpapel@segurdoc.comco
+(57) (1) 743 66 15
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Cliente:

Comercial Gabriela Lozano Sanchez

Todos los campas debey ser diigendades,

Tipo de Producto Cartilla
Tamafio: (ancho x alte) 2‘;)(14,5
Digital

Unidad de Medida ¢m
Sistema de impresién

sustrato Cote 115
Tintas Tiro

‘Cian - Magenta

Tintas Retiro

Cian - Magenta

Amarillo - Negro Amarillo . Negro-
4 Total No. deTintas 4
Numeracién NO @&Eﬁaa?'ca Coior ™\ No. Digitos
g P
Pie de imprenta Sl @Eﬂi@'}a No de Paginas 25
No de Traficos Traficos

Acabados

Finalizacién

imageries
« Textos {validacion Tintas K=100%) ¥ CMYK
¥ Ortograﬁa {Correctorortugraﬁco com) @ RGB

© Monecolor
@ Resolucion (min3co DP1)

@ Sobreimpresidn
& Lleva Info. Variable - -

& Prefijo [ Sufijc ¥ Tamafio Acorde a la Pigza
@ Registro entre partes Troquel

¥ Logos @ Troguel Armadora

@ Version { Fecha @ Troguel Manual

2 Talones @ Prueba ce Armado

+ Fuentes plantilia

~ Use de Plantilla establecida
segun el tipo de producto.

@ Clis€ (Telerancia)
v Reflejo y Registro

<Tiro ¥ Retiro < Parametros estableczdos
2 BlackOut Ing. Producto
v Guias @ Codigo de Barras
+ Borde Corte - @ Area de Silencio
@ Simplex @ Fijo
v Duplex @ Variable
o2 GAP @ Cod. QR
¥ Sangrado @ Reserva Argolia

< Tolerandas
¢ Color {validacién Separaciones)

@ Area de Pega
¥ Linea de Grafa

@ Marca de agua minimo al 0% XEROX
a'5% para colores saturados + Gufas

o Valide tas medidas del planc v Area de rapresidn
mecdnico & Montaje

@ Personalizacion
Por favor diligencie y verifique completamente esta lista de chequeo. @

UNION COLEGIADA DEL NOTARIADG DE COLOMEBIA

N OP Disefio

27500

Fecha de Creacion

12| 06 | 2017

Creado Por

Méiissa Fernandez -
VoBo 27 Revision AAAA

amtc  Nombre Disefador  Dia  Mes  Afio  VoBo 2’ Revision

1 Elkin B 15 06 2016

2 Ekin B 20 06 2016

3

4 s
5
6

7
) |
10

Margue con una X sl esta correcto vy N/A si no aplica

Textaos ak No Codigo de Barras  NfA
Tintas ok Pie de Imprenta ok
Tamafio ok Machote Armado ok

Puntos adicionales que se deben resaltar de [a pieza.

imdefsQ1/DTO_Diseno/Clientes 2017ICadena/CamHas/CAR
seguridades cadena 2 06R/CAR sequridades cadena 2
06R.ai

La Calidad es parte de tf

Avudanos a detectar
cuglguier anomalia
y glertanos a fg Ext. 116

e

- cadena
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